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V bibliografickom popise dalSich¢innostiach sa uplatje mnozstvo typov noriem ISO,
STN,CSN, EN adalsich.

Hlavnym garantom spracovavania noriem zo v3etkyrinych odborovudského poznania
je ISO = International Standard Organization = Med@mdna organizacia pre normalizaciu,
ktora je celosvetova federacia narodnych normétigeh organizacii. Na medzinarodnych
normach zvyajne pracuju technické komisie 1SO. Kaidign 1ISO, ktory sa zaujima

o predmet, pre ktory sa vytvorila technick& komisigé pravo bt zastapeny v tejto
technickej komisii. Na praci sa &istiuju medzinarodné organizacie, vladne aj mimovladne,
s ktorymi ISO nadviazala pracovny styk. ISO Uzkolgpracuje s Medzinarodnou
elektrotechnickou organizéciou (IEC) vo vSetkyclez#ostiach tykajucich sa normalizacie
v elektrotechnike.

Navrhy medzinarodnych noriem prijaté technickymirksiami sa rozosielajtienom ISO na
hlasovanie. Vydanie medzinarodnej normy si vyZadajenenej 75 percent hlasujucich
¢lenov. Medzinarodné normy sa navrhuju pepgravidiel uvedenych v smerniciach ISO/IEC,
casti 2.

Technicka komisia TK 69 Terminoldgia, informacid@umentécia sa konstituovala

v novembri 1998 rozSirenim pdvodnej, zameranepketerminologiu, o oblasnformacii

a dokumentacieCinnog’ TK 69 pokryva tematicky zaber dvoch medzinarodnych
normaliz&nych komisii — International Organization for Staraization (ISO) — ISO
Technical Committeess (TC) TC 37 Terminology arfteotanguage resources a ISO TC 46
Information and Documentation.

Narodnym garantom spracovania a vydavania nori&tovenskej republike je Slovensky
Ustav technickej normalizécie

sy Wt

ale ajd’alSich bibliografickych, knizgnych a informanych ¢innosti.

Zoznam v stasnosti platnych noriem:
1. CSN 01 0199: 1975, Vydavatelska Gprava odbornyatasopisi



2. STN 01 0188: 1982, Tvorba predmetovych hesiel

3.CSN 01 0180: 1984, Mezinarodné desetinnédéni

4. CSN 01 0193: 1987, Jednoja#py tezaurus. SloZeni, uspgdani a formalni Gprava

5.CSN 01 0168: 1987, Tvorba jmenného zahlavi

6. CSN 01 0169: 1989, Zkratky slov ve jmenném zdznamwkiumentu

Tato norma je prepojena s novSou norn®TN 01 0169 (ISO 832): 1998, Informacie

a dokumentacia. Bibliograficky popis a odkazy. Praidla skracovania bibliografickych

terminov

CSN 01 0195: 1990, Bibliograficky zaznam (zru$enakieuar 2007)

7.CSN 01 0172 (ISO 5964): 1991, Pokyny pro vypracovéairozvijeni vicejazgnych

tezauri

8. CSN 01 0164 (ISO 2384): 1992, Dokumentace. Formaliprava piekladii

9. CSN 01 0166: 1993, Nakladatelska (vydavatelska) Gpra knih a nékterych dalsich

druha neperiodickych publikaci

10. STN ISO 5127 (STN 01 0165): 2004, Informéaciedakumentacia. Slovnik

Tato norma rusi a nahradza dve pévodne platnéyiorm

CSN 01 0167 (ISO 5127-1):1993, Dokumentace a inforo® Slovnik.Céast 1: Zakladni

pojmy

11.CSN 01 0165 (ISO 5127-3a): 1993, Dokumentace a infuace. Slovnik.Cast 3a):

Akvizice, identifikace a analyza dokumentu a dat

12. STN ISO 6357 (STN 01 0144): 1997, Dokumentacié&zvy na chrbtoch knih a inych

publikacii

13. STN ISO 2145 (STN 01 0184): 1997, Dokumentéotzislovanie oddielov

a pododdielov pisanych dokumentov

14. STN ISO 5963 (STN 01 0173): 1997, DokumentacMetody analyzy dokumentov,
uréenie ich tém a vyber index#énych terminov

15. STN ISO 214 (STN 01 0194): 1998, Dokumentachksbstrakty (referaty) pre

publikacie a dokumentaciu

16. STN ISO 690 (STN 01 0197): 1998, Dokumentackibliografické odkazy. Obsah,

forma a Struktura

17. STN ISO 832 (STN 01 0169): 1998, Informacie aklimentacia. Bibliograficky popis

a odkazy. Pravidl4 spracovania bibliografickych teminov

18. STN ISO 18 (STN 01 0145): 1999, Dokumentaciab&€ah periodik

19. STN ISO 1086 (STN 01 0143): 1999, Informéaciedakumentéacia. Titulné listy knih



ISO 9706: 1999, Informéacie a dokumentacia. P&y na dokumente. Poziadavky na s
stalog’
20. STN ISO 7154 (STN 01 0181): 1999, Dokumentaciasady bibliografického radenia
21. STN 1SO10241 (STN 01 0011):2000, Medzinarodrechnologické normy. Tvorba a
Uprava
22. STN ISO 11620 (STN 01 0149): 2000, Informéciedakumentacia. Ukazovatele
vykonu kniznic
23. STN ISO 2709 (STN 01 0148: 2000, Informacie aklimentacia. Format na vymenu
informacii
STN ISO 5966 (STN 01 0146): 2000, DokumentacUprava vedeckych
a technickych sprav
24. STN ISO 10160 (STN 01 0151): 2000, Informaciedakumentéacia. Prepojenie
otvorenych systémov. Medzikniznina vypoziina sluzba, definicia a aplikacia
25. STN EN 28601 (STN 97 8601): 2000, Datové prvayformaty vymeny. Vymena
informacii. Prezentacia datumu ac¢asu
26. STN ISO 23950 (STN 01 0147): 2001, Informaaedokumentacia. Prenos informacii
(Z 39.50). Definicia aplika&nej sluzby a Specifikacia protokolu
27. STN ISO 3297 (STN 01 0187): 2001, Informaciedakumentécia. Medzinarodné
Standardnéislo serialovych publikécii (ISSN)
28. STN ISO 10957 (STN 01 0178): 2001, Informaciedakumentacia. Medzinarodné
Standardné¢islo hudobnin (ISMN)
29. STN ISO 1951 (STN 01 0503): 2001, Lexikografiékznaky a typografické konvencie
na pouzivanie v terminografii
30. STN ISO 4 (STN 01 0196): 2001, Informacie a doknentacia. Pravidla skracovania
slov z nazvov a nazvov dokumentov
31. STN ISO 690-2 (STN 01 0197): 2001, Informéaciedmkumentacia. Bibliografické
citacie. Cast’ 2: Elektronické dokumenty alebo ichéasti
32. STN EN ISO 9707 (STN 01 0175): 2001, Informacedokumentacia. Statistika
produkcie a distribucie knih, novin, periodik a el&tronickych publikacii (ISO 9707:
1991)
33. STN ISO 999 (STN 01 0192): 2001, Informéacie aklmentacia. Zdsady spracovania,
usporiadania a grafickej Upravy registrov
34. STN ISO 10444 (STN 01 0176): 2002, Informaciedakumentacia. Medzinarodné
Standardnéislo technickej spravy (ISRN)



35. STN ISO 215 (STN 01 0177): 2002, Dokumentackormalna Gprava prispevkov do
periodik a inych serialovych publikacii

36. STN ISO 1087-1 (STN 01 0012): 2003, Terminolegé praca. Slovnik.Cast’ 1:
Teoria a aplikacia

37. STN EN ISO 2789 (STN 01 0150): 2004, Informacéedokumentacia. Medzinarodna
knizniéna Statistika

38. STN ISO 5127 (STN 01 0165): 2004, Informaciedakumentacia. Slovnik

39. STN ISO 15707 (STN 01 0154): 2004, Informaciedakumentacia. Medzinarodny
Standardny koéd pre hudobné diela (ISWC)

40. STN ISO 15706 (STN 01 0153): 2004, Informaciedakumentécia. Medzinarodné
Standardnéislo audiovizualnych zdznamov (ISAN)

41. STN ISO 3901 (STN 01 0152): 2004, Informaciedakumentacia. Medzinarodny
Standardny kéd pre zaznamy (ISRC)

42. STN ISO 8459-5 (STN 01 0155): 2004, Informacedokumentacia. Supis
bibliografickych datovych prvkov. Datové prvky na wmenu kataldgovych zaznamov
a metadat

43. STN ISO 704 (STN 01 0013): 2004, Terminologicka&aca. Principy a metédy

44. STN ISO 639-1 (STN 01 0400): 2006, KAdy na vdjeenie nadzvov jazykov.Cast’ 1.:
Dvojmiestne abecedné kody

45. STN ISO 12616 (STN 01 0156): 2006, Informaciedakumentacia. Prekladatdsky
orientovana terminografia

46. STN ISO 2108 (STN 01 0189): 2006, Informaciedakumentacia. Medzinarodné
Standardnéislo knihy (ISBN)

47. STN ISO 17933 (STN 01 0156): 2006, Informaciedakumentacia. Vymena
generickych elektronickych dokumentov (GEDI)

48. STN ISO 639-2 (STN 01 0400): 2006, K6dy na vyii@enie nazvov jazykov.Cast’ 2.:
Trojmiestne abecedné kbédy

49. STN ISO 1087-2 (STN 01 0012): 2006, Terminologé praca. Slovnik.Cast’ 2.:
Potitacove aplikacie

50. STN EN ISO 3166 (STN 01 0190): 2000, Kédy ngprezentaciu nazvov krajin a ich
¢asti. Cast’ 1.: Kody krajin

51. STN ISO EC 13250 (STN 01 0157): Inforn&aé technoldgie. Aplikacie SGML. Mapy

nametov



52. STN ISO EN 9000 (STN 01 0300): 2006, Systémymadérstva kvality. Zaklady

a slovnik

53. STN ISO 860 (STN 01 0010): 1998, Terminologick&aca. Harmonizacia pojmov

a terminov

54. STN 01 6910: 1998, Pravidla pisania a Upravyggimnosti

55. STN ISO 21127 (STN 01 0157): Informéacie a dokwantacia. Referekné ontolégie na
vymenu inform@cii kultdrneho dediéstva

56.CSN 01 0191: 1980, Formalni Gprava jednorézovych hliografickych soupisi

1. CSN 01 0199: 1975, Vydavatelska Gprava odbornyatasopisi

Tato norma stanovuje zakladné prvky vydalsitej Upravy odbornyctasopisov a sposob
ich pouzivania v jednotlivycbislach a celych k&mikoch tychtatasopisov. Je dena vSetkym
organizaciam, vydavajuciasopisy, ktoré su registrované padgbrislusnej pravnej normy
pre periodicku tla a ktorych obsah je zamerany vedeckd, technickii @dbornu
problematiku.

Vydavaté'ska Uprava je také usporiadanie formy publikat¢aré (Eelnym a jednotnym
uvadzanim jednotlivych Udajov o nazve, obsahu,almzsvyrobe publikacie a podiainiuje
vyuzivanie publikacie v sféréatate’skej, knihovnickej, bibliografickej, distrikinej at!’.
Odborné&asopisy su periodickou tlau vydavanou v pravidelnych intervaloch — najmenej
vSak dvakrat réne — pod rovnakym nazvom. SEené pre uifiti oblas’ odborneginnosti,

neslizia aktualnemu vSeobecnému dennému spravagdajst

2. STN 01 0188: 1982, Tvorba predmetovych hesiel

Tato norma plati pre tvorbu predmetovych hesiekpanych predovSetkym v predmetovych
katalogoch a kartotékach vytvaranychestine alebo v slovéme.

Norma je uéena pre konvamé spracovanie dokumentov, je mozné ju wokadt’ aj pre
pocitatové spracovanie, ktoré pouziva predmetové hestadenie.

Norma plati pre tvorbu predmetovych hesiglemych pre novo vznikajuce predmetové
katalogy a kartotéky a slovnikové katalogy a kakgt

Ustanovenia normy sa nei@huju na spracovanie a formalnu Gpravu

- jednojazy¢nych tezaurov (tie st stanovené nornit@N 01 0193)

- predmetovych registrov (tie si stanovené nor@si 01 0192).

3.CSN 01 0180: 1984, Mezinarodné desetinnédéni



Tato norma obsahuje zakladnu Struktaru Medzinaroedmkesatinného triedenia (MDT),
tvorenu vyberom najdolezitejSich znakov MDT padydania v roku 1973, ako aj pravidla
pre vd’bu a vytvaranie znakov MDT, ich spgjanie, poradiadenie.

Medzinarodné desatinné triedenie je univerzalneuanchicky usporiadanou sustavou,
pouZzivajucou desatinnu notaciu pre indexovanigkysh druhov dokumentov, ktoré maju

vztah k jednotlivym oblastiarfudského poznania.

4. CSN 01 0193: 1987, JednojaZpy tezaurus. SloZeni, uspgidani a formalni Uprava
Tato norma stanovuje pravidla pre Struktdru a fdnon&ipravu jednojazynych tezaurov

v ¢estine a slovetine, sliZi na spracovanie a \Wgdavanie vedeckych, technickych

a ekonomickych inform@cii.

Tezaurus je riadeny a meditg slovnik lexikalnych jednotiek, opierajuci salovsu zasobu
jedného prirodzeného jazyka, vyjadrujaci sémantici@hy medzi lexikalnymi jednotkami

a ukeny na spracovanie a i@gdavanie informacii.

5.CSN 01 0168: 1987, Tvorba jmenného zahlavi
Tato norma plati pre vSetky druhydaych a netienych dokumentov (bez ohSadu na druh
noska informacii), prip. tasti dokumentov alebo suborov dokumentov (t.j. na
monografickej, analytickej a subornej Grovni jedek), ak maju znaky potrebné pre
vypracovanie menného zaznamu.
Ciasta:né odchylky od niektorych ustanoveni tejto normysuolené:
- pri pokraujucom budovani rozsiahlych katalégov a kartotérénie je mozné
pod’a tejto normy jednorazovo uprayi
- v neperiodickych bibliografickych supisoch, ktoryydavanie uz bolo zZaté alebo
ktoré su v dobe vydania normy uz pripravené na nigda
Norma stanovi zdsady tvorby z&hlavi menného zazmdoieného zo zahlavi — v tejto norme
vdeobecne oziavaného ako hlavné zéhlavie — a z popisnych Gdapoka CSN 01 0195
Bibliograficky zaznam a nadvazujucich pravidiel.ddvea tiez zakladné pravidla pre
vymedzenie zahlavi zvlastnych odkazov a zahlavilv8enych odkazov v mennych

zostavach.

6. CSN 01 0169: 1989, Zkratky slov ve jmenném zaznamwkiumentu



Tato norma je prepojena s novsou norn®UN ISO 832 (STN 01 0169): 1998, Informécie
a dokumentacia. Bibliograficky popis a odkazy. Praidla skracovania bibliografickych
terminov.

Povodna norma z roku 1989 stanovuje zasady pre®kaaie a pre pouzivantasto sa
vyskytujucich slov a slovnych spojeni v mennom zéma dokumentu. Norma sa néafauje
na skracovanie ndzvaasopisov a inych periodik, ani na nazvy norméhgah organizacii
a technickych noriem. Norma obsahuje 4 kapitoly€Rri z nich boli zruSené a v novej
norme STN ISO 832 (STN 01 0169): 1998 su prepravéyvale Stvrtéas’ Zoznam

skracovanych slov a slovnych spojeni zostala v goem zneni a je platna.

CSN 01 0195: 1990, Bibliograficky zaznam (zruSenélruar 2007)
Tato norma unifikuje Struktaru a schému bibliogrkéiho zaznamu a zasady vytvarania
popisnych udajov bibliografického zaznamu. Ustamev@ormy sa tykaju zaznamov
uréenych pre sekundarne dokumenty vsetkych typoviarfroez obiadu na del a techniku
ich pripravy.
Pre bibliograficke citacie uvetgvané ako stag’ textu primarnych dokumentov platila
povodneCSN 01 0197, v stasnosti plati STN ISO 690 a STN ISO 690-2.
Norma je uéena pre vSetky pracoviska, ktoré spracovavaju zaymmkumentov, osobitne
pre kniZnice, bibliografické pracovisk& a infordné pracoviska.
Bibliograficky zaznam je zltadiska tejto normy metodicky jednotne spracovaamnham
dokumentu, funéne ukeny pre bibliografické systémy, supisy a kartotéyznicné
katalogy, reSerSedalSie sekundarne dokumenty. Paldiska rozsahu popisnych Gdajov sa
rozliSuje z&kladny zdznam, zaznam pre registrufgcodnu bibliografiu a zaznam pre
Specialne cely.

Norma bola zruSena vo februari 2007, nahradzajjefinotlivé Standardy ISBD.

7. STN 01 0172 (ISO 5964): 1991, Pokyny pro vypragéni a rozvijeni vicejazy¢nych
tezaura

Trend k rozvoju medzinarodnej vymeny informaciadie rastici doraz na viacjazyl
spolupracu. Inform@é systémy prerastaju jazykové bariéxyyyvolava vyrazny rast
indexanych a vyliadavacich prostriedkov iuna jazyku Uplne nezavislych (napr. BSO
Broad System of Odering) alebo viacjézych. Pomdcky tohto druhu st nevyhnutné, ak
vyhradavanie dokumentov indexovanych vo viac ako jedjaayku nie je viazané na ¥ou

a pouzitie jedného dominantného jazyka. Je nuténa zreteli, Ze viacjaZyé tezaury



hraju K’acovu rolu pri zdokonkovani bibliografickej kontroly literattry v glob&am
celosvetovom meritku.

Prvym krokom k dosiahnutiu kompatibility medzi tezami inform&nych systémov

a sluzieb obsahujucich lexikalne jednotky v r6zngdhodzenych jazykoch je normalizacia
procedur pri vytvarani viacjaggych tezaurov. Popis a charakteristika proceduramno
naviac pracovnikom zapojenym do tejtonosti vyuzi’ skasenosti druhych a uplatni
logicky a d6sledny postup opierajuci sa o odpania, ku ktorym sa dospelo v priebehu

diskusii na medzinarodnej urovni.

8. CSN ISO 2384 (STN 01 0164): 1992, Dokumentace. Forméiprava piekladi

Tato norma stanovuje pravidla pre formalnu Upranakladov v normalizovanej forme, ktora
umozni jednoduchd@sch pouzitia réznymi kategoriami pouzivide.

Ucelom prekladu je snaha nahradb ukitej miery originalny dokument, aj e
chronologicky je kazdy preklad vo svojomtahu k originalu odvodeny. Ak sa preklad
povazuje za primarny dokument, musi existovenznos identifikova’ originalnu verziu.
Tato norma sa zaoberaiadne obidvomi aspektmi prekladov.

Norma plati pre vSetky prekladsi,su Uplnégiastané alebo skratené. Neplati pre referaty
(abstrakty). Uvadza Styri druhy prekladov, ktoré&zmby pouzité ako navod pre vSetky
ostatné druhy.

Norma sa nezaobera technickymi podroltaos prekladu, ako su sadzba, rozmedaisie
Specifikacie, tykajuce sa papiera, okrajov, spodtidte a typografie. Prekladatelia a redaktori

by mali reSpektowazodpovedajlce Statne a medzinarodné normy pedtéizky.

9. STN 01 0166: 1993, Nakladatelska (vydavatelskaprava knih a nékterych dalSich
druhi neperiodickych publikaci

T&to norma stanovi zasady formalny vydalsitej Upravy knih (vratane viaczvazkovych
suborov a nepravych periodik, ktorych zvazky majdgbu knihy), brozar &o sa tyka tiraze,
tieZ jednolistovych publikacii (map, reprodukcigriétov, nazornych pomaécok a pod.),
tlacenych po oboch stranach listu. Norma séatzje aj na €elové a zaujmove publikacie.
Ciel'om normy je prispigk jednoznanejSej formalnej Uprave publikacii, a tym djdghSiemu
a operativnejSiemu vyuZzivaniu.

Norma je zamerand predovsetkym na skladbu, uspori@é umiestnenie dolezitych udajov
o publikacii ad’alSich nalezitosti. Pri dodrzani stanovenych zasacha neobmedzuje

rozmanitosg vytvarnej, grafickej a typografickej upravy.



10. STN ISO 5127 (STN 01 0165): 2004, Informaciedakumentécia. Slovnik

Tato norma obsahuje v sebe dve byvalé platné normy:

CSN 01 0167 (ISO 5127-1):1993, Dokumentace a inforoe Slovnik.Céast 1: Zakladni
pojmy

11.CSN 01 0165 (ISO 5127-3a): 1993, Dokumentace a infuace. Slovnik.Cast 3a):
Akvizice, identifikace a analyza dokumentu a dat

Medzinarodnu normu ISO 5127 pripravila Technickéiga ISO/TC 46, Informacie

a dokumentacia, podvybor SC3 Terminoldgia inforrmaaokumentacie.

Rusi a nahradza uvedené normjjadSie normy tykajuce sa terminoldgie. Rusi a nataad
normy:

ISO 5127-1: 1983, ISO 5127-2: 1983, ISO 5127-3811950 5127-6: 1983, ISO 5127-11:
1987, ktore reviduje. Toto vydanie nahradza aj no®O/DIS 5127-1: 1996, ISO/DIS 5127-
2: 1998, ISO/DIS 5127-4: 1983, ISO/DIS 5127-5: 1980D/DIS 5127-7: 1998, ISO/DIS
5127-8: 1984, ISO/DIS 5127-9: 1997, ISO/DIS 51271988, ISO/DIS 5127-12: 1998

a ISO/DIS 5127-14: 1996.

Norma ISO 5127 bola vydana v 80. rokoch 20. siardDdvtedy vSak rozvoj v oblasti
informacii a dokumentacie ndit@m pokrail, Ze sa ukazala nutnbgristipt’ k revidovaniu
tejto normy. Tak sa v mdji 1994 na 26. zasadn@/'TE& 46/SC 3 rozhodlo o revidovani
normy ISO 5127. Jej revidovana podoba bola vydaroky 2001.

Ciel'om normy je Giakeit medzinarodnd komunikéciu v oblasti informacii &amentacie.
Norma uvadza terminy a definicie vybranych pojmgajicich sa tejto oblasti a identifikuje
vzt'ahy medzi heslami.

Predmet tejto normy je v sulade s ISO/TC 46 Norndaiia praxe v kniZniciach,
informatnych a dokumentaych strediskach, inde&aych a referatovych sluzbach,

informacnej vede a vydavaitskejcinnosti.

12. STN ISO 6357 (STN 01 0144): 1997, Dokumentaci&zvy na chrbtoch knih a inych
publikacii

Knihy a podobné publikacie, ktoré sa uchovavajpalackach alebo v radoch, su
preffadnejSie umiestnené, ak uvadzanie ndzvov na chirlstdb je normalizované. Zia

v réznych krajinach sa vyvinuli rézne spdsoby uda (pri€ny, vzostupny, zostupny alebo
stipcovy). Kel'ze kniznéné fondy su viacjaziné, sazuje to rychlu a pohotovi identifikaciu

publikacii na policiach.



Ucelom tejto medzinarodnej normy je umazaydavatéom knih, periodik, technickych
sprav afalSich podobnych publikacii potiziormalizované postupy uvadzania pismen
v nazvoch na chrbtoch knih alebo akiikak ina identifikaciu, ktora by bola uzitoa pre

pouzivatéov kniznic, knizny obchod a pod.

13. STN ISO 2145 (STN 01 0184): 1997, Dokumentactzislovanie oddielov
a pododdielov pisanych dokumentov
Ta&to medzinarodnéd norma stanovuje syst&stovania oddielov a pododdielov v pisanych
dokumentoch. Wahuje sa na vSetky druhy pisanych dokumentov, nakopisy, tldené
dokumenty, knihy¢lanky z¢asopisov, navody na pouzitie a normy.
Cislovanie oddielov a pododdielov v pisanych dokutmemsa odporia vtedy, ak
- objasiuje postupnag vyznam a vzajomné vahy jednotlivych oddielov
a pododdielov,
- ulahiuje vyladavanie a vyber &itych ¢asti textu a umattje citova’ jednotlivécasti
textu,

- umo#iuje odkazy v ramci napisanej prace.

14. STN ISO 5963 (STN 01 0173): 1997, DokumentacMetody analyzy dokumentov,
uréenie ich tém a vyber index&nych terminov

Tato medzinarodna norma popisuje odgané postupy na analyzu dokumento¥euie ich
tém a vyber zodpovedajucich indérgich terminov. Zameriava sa n&izdocné etapy
indexovania a netyka sa praxe Ziadneliengho typu indexamého systému, ani
prekoordinovaného, ani postkoordinovaného. Popigigebecné postupy analyzy
dokumentu, ktoré sa moéZzu aplikaveo vSetkych indexaych podmienkach. Tieto metddy su
vSak utené osobitne pre také systémy indexovania, v kkosgctémy dokumentov vyjadruja
v zhustenej forme a pojmy su vyjadrené terminmirsika selekného jazyka. V tomto
zmysle sa za slovnik setgieho jazyka poklada podmnozina terminov vybratéragzeného
jazyka a riaden& napr. tezaurom. Tieto metody lak vyhovovali aj systémom, v ktorych
pojmy pre potreby vyfadavania reprezentuju znaky vybraté z tabuli¢kejrklasifikacie.



15. STN ISO 214 (STN 01 0194): 1998, Dokumentackbstrakty (referaty) pre
publikacie a dokumentaciu

Stale rastuci objem vzdelavacich, vedeckych, tetyuh adalSich informanych a naénych
dokumentov séoraz naliehavejSie vyZaduje, atitatelia primarnych dokumentov

i pouzivatelia sekundarnych infortimych sluzieb mohli rychlo apresne identifikéva
zakladny obsah kazdého dokumentu. Takejto pohotdeatifikacii pombze, ak autor
primarneho dokumentu (za pomoci vydavatg vytvori vhodny nazov a vystizny abstrakt.
Tato norma predklada zasady na tvorbu a Upravuaddbsy (referatov) z dokumentov. Doraz
sa kladie na abstrakty, ktoré vytvaraju autori @inych dokumentov, a ich publikovanie,
pretoze také abstrakty mozuthyzitotné precitate’ov tychto dokumentov

a reprodukovatmé bez zmeny alebo len s malymi zmenami v sekugdhmublikaciach

a sluzbach. Zakladné zasady su vhodné na tvorlitaktmss inymi osobami, ako sa autori,
takZze v norme su zahrnuté aj Specifické navodyanaviu abstraktov pre sekundarne

publikécie a sluzby.

16. STN ISO 690 (STN 01 0197): 1998, Dokumentackibliografické odkazy. Obsah,
forma a Struktura

Medzinarodna norma sptage Udaje, ktoré sa pouZzivaju v bibliografickyctkadoch na
publikované dokumenty, monografie a serialové dlgiie, na kapitoly alanky, ktoré su

v nich obsiahnuté, ako aj na patentové dokumenty.

Urcuje povinné poradie udajov v bibliografickom odkagtanovuje pravidla ich zapisu

a Upravu informacii, ktoré satahuju na zdrojovu publikaciu.

Tato medzinarodnéd norma jecana autorom a vydavdten na vytvaranie bibliografickych
odkazov, ktoré sa zataju do bibliografii, a na formulaciu citacii, ktos& nachadzaju v texte
a spdjaju text so zaznamom v zozname bibliograficlgdkazov. Nepouziva sa na uplny
bibliograficky popis, ktory pripravuju knihovniddjbliografi, indexatori. Norma sa tyka
odkazov na vSetky publikované,dtmé alebo nett@né dokumenty. Nevahuje sa na odkazy
na rukopisy alebo iné nepublikované dokumenty.

Medzinarodna norma spresge udaje, ktoré sa pouZzivaju v bibliografickyctkadoch na
publikované dokumenty, monografie a serialové dlgiie, na kapitoly alanky, ktoré su

v nich obsiahnuté, ako aj na patentové dokumenty.

Urcuje povinné poradie Udajov v bibliografickom odkaganovuje pravidla ich zapisu

a upravu informacii, ktoré satiahuju na zdrojovu publikaciu.

Na uvod su uvedené definicie pojmov vyskytujuciatv siorme.



Kapitola 4 obsahuje schémy bibliografickych odkapo monografie, serialové publikacie,
casti alebo prispevky do monografii, prispevky doografii,élanky v serialovych
publikaciach, patentové dokumenty.

Kapitola 5 obsahuje Pramene informacii.

Kapitola 6 obsahuje VSeobecné pravidla zapisunslitaracia a latinizacia, skratky, pisanie
velkych pismen, interpunkcia, typograficka Upravaaeg a doplnky.

Kapitola 7 obsahuje Specifikaciu tdajov, t.j. ohgalpopis jednotlivych Gdajov, ktoré sa
moZu v citacii vyskytntia v akom tvare.

Kapitola 8 sa tyka tvorby Zoznamu bibliografickyotikazov.

Kapitola 9 obsahuje ustanovenia o citaciach, ogdoych metédach citovania.
NajdolezitejSou poziadavkou v tomto pripade jetje mozné v jednej praci potifedinu
metddu citovania.

Norma obsahuje aj dve informativne prilohy.

17. STN ISO 832 (STN 01 0169): 1998, Informacie aklimentacia. Bibliograficky popis

a odkazy. Pravidla skracovania bibliografickych teminov

Medzinarodna norma Specifikuje pravidla skracovaioa a slovnych spojeni, ktoré sa bezne
vyskytuju v bibliografickom popise a v bibliografiypch odkazoch v jazykoch pouZivajucich
latinku, cyriliku a grécku abecedu.

Slova a slovné spojenia mozno skragbskratenim, stiahnutim alebo kombinasiou oboch
metod. Pre winu slov sa odpotia sposob skracovania vynechanim pismen na kona.slo
Tento spbsob nemozno poti¥itakych pripadoch, keby vysledna skratka nebola
jednozné&na. Bez oliadu na spbésob skracovania je potrebné vynea$aad dve pismena zo
skracovaného slova. Slov4, v ktorych sa vynechgeldmo pismeno, nemozno povazora
skratky. Slova a slovné spojenia by sa nemali skracv pripadoch, keby bolo mozné text

interpretovd réoznymi sposobmi.

18. STN ISO 18 (STN 01 0145): 1999, Dokumentaciab&€ah periodik
Tato medzinarodna norma podava pravidla na uvadzadsahu v periodikach.
Obsah sa v tomto pripade povaZzuje za suhrnné vyraarexasti,clankov a prispevkov

v jednomgisle (zosSite) periodika, ktoré ich indikuje a uvadeh nazvy.

19. STN ISO 1086 (STN 01 0143): 1999, Informéaciedakumentéacia. Titulné listy knih



Tato medzinarodna norma Specifikuje informacier&imaju by uvedené na titulnych listoch
knih a sp6sob prezentacie a usporiadania tychbonrifcii. Jej Gelom je pomét

vydavatéom a redaktorom vytvatititulné listy, ktoré tiahtia pouzivatéom, ako su
knihkupci, knihovnici, dokumentaristi, autori, indori, katalogizatori, producenti baz dat,
a pod., jednozrmé citacie.

Pod ozn&enim knihy mozno rozumifemonografie, sibory dokumentowabné texty,
obrazové dokumenty, atlasy, diz€ré prace, zborniky z konferencii, technické sprappd.
moZu sa publikoudako samostatné diela alebo ako viaczvazkové dielacasti edicii.

Tato norma sa Yahuje na knihy, ktoré maju horizontalne usporiagdpri ktorom tlgeny

text trebaitat’ horizontalne Pava doprava).

20. STN ISO 7154 (STN 01 0181): 1999, Dokumentacrasady bibliografického radenia
Tato medzinarodna norma zovseahge zasady bibliografického radenia, ktoré mozno
vyuZzit' pri pravidlach radenia v jednotlivych bibliografld kniZniciach a dokumeritaych
strediskach v podmienkach jednotlivych narodoazykovych skupin. Tuto normu mozno
pouZzt pri bibliografickych informaciach, ktoré su vytkné alebo zobrazené, na identifikaciu
casti radenia v bibliografickych zaznamochanych na vymenu v strojotiitate’nej forme

a na manipulaciu s tymito zaznamami manualnymmojetymi postupmi.

21. STN ISO 10241 (STN 01 0011): 2000, Medzinarodte¢kminologické normy. Tvorba

a Uprava

Medzinarodna norma &mje zasady, ktoré sa pouZzivaju pri tvorbe a Upragdzinarodnych
terminologickych noriem. Netyka sa sa zasad a mé&tddé su ustanovené v ISO 704. netyka
sa ani administrativnych postupov, ktoré vyZadogdzinarodné normalizaé organizacie

pri tvorbe utitej terminologickej normy. Takéto ustanovenia $&iahnuté v smerniciach
ISO/IEC.

Tato medzinarodna norma néuje zmeny, ktoré by mohli Ifypotrebné v pripade, Ze sa

medzinarodna norma prevezme ako narodna norma.

22. STN ISO 11620 (STN 01 0149):2000, Informaciedakumentacia. Ukazovatele
vykonu kniznic

Ta&to medzinarodnéd norma je zamerana na hodnotaifiri& vSetkych typov. Jej hlavnym
cielom zjednotf pouzivanie ukazovatev vykonu v kniZzniciach a spristuppoznatky

o tom, ako mozno mefavykon. Medzinarodna knizéma komunita vyjadrila svoju povinnos



vytvorit medzinarodnd normu pre ukazovatele vykonu kniziégzavedenim mozno rozsiri
vyuzivanie ukazovatev vykonu kniznic a kniZnice v rozvojovych i rozuigch krajinach
mo&Zu vyuzivé poznatky i skdsenosti spojené s formalnymi placéwapostupmi a procesmi
zberu udajov.

Tato norma Specifikuje poziadavky na ukazovatefgownu v knizniciach a @uje subor
ukazovatéov na pouzivanie v knizniciach vSetkych typov. Btgje aj ndvod na zavadzanie
ukazovatéov vykonu v kniZniciach, kde sa eSte takéto ukatmeanepouzivaju.

23. STN ISO 2709 (STN 01 0148): 2000, Informaciedakumentacia. Format na vymenu
informacii

Ta&to medzinarodnd norma vymedzuje poZiadavky nargémovany vymenny format, ktory
bude podporowazaznamy popisujuce vsetky formy materialov, naé&je mozné aplikova
bibliograficky popis, rovnako bude podpord\a iné zaznamy.

Norma nedefinuje itku alebo obsah jednotlivych zadznamov a nepugevyznamy
jednotlivym tagom, indikatorom alebo identifikatamotieto funkcie su dané konkrétnym
implementovanym formatom.

Tato norma popisuje zovSeobecnenu Struktaru. Og@iSaaktura je navrhnuta Specialne na
Gcely komunikécie medzi systémami, ktoré spracuvdgij€) nie je ufena na pouzitie ako
spracovatksky format v rdmci systému.

24. STN ISO 10160 (STN 01 0151): 2000, Informaciedakumentéacia. Prepojenie
otvorenych systémov. Medzikniznina vypozina sluzba, definicia a aplikacia

Ciel'om tejto medzindrodnej normy o medzikniémej vypoztnej sluzbe (ILL) je poskytrtl
suhrn sluzieb aplikanej vrstvy, ktoré kniznice mézu potizia vykonavaniginnosti
spojenych s vypozZiavanim v prostredi prepojenia otvorenych syste(@sl) tak, ako
definuje 1SO 7498.

Ciel'om prepojenia otvorenych systémov je minimalnyesshnickymi dohodami mimo
noriem prepojenia umozhprepojenie systémov spracovania informacii:

- od rozlgenych vyrobcov

- pri rozlicnych systémoch riadenia

- pre rozléné urobne komplexnosti

- pre rozltné technoldgie.

Sluzba ILL umo#uje poZzadovavypozicku navratnych knizgnych jednotiek, ako su knihy,

alebo pozadovanenavratné jednotky, ako su fotokopasopiseckyckilankov. Tato sluzba



podporuje aj procediry s tym spojené, ako faenie vypoziky, oneskorenie, upomienky
atd’.

Ucelom definicie sluzby je definov&omunika@né Hadiska spractvania ILL Z’adiska
suboru sluzieb poskytovanych pouzivatg prvkom aplik&nej sluzby (ASE).
Vykonavanie transakcii ILL zaha sluzby, ktoré vyvola pouzivdtpod’a predpisaného

poriadku.

25. STN EN 28601 (STN 97 8601): 2000, Datove prvayformaty vymeny. Vymena
informacii. Prezentacia datumu acasu

Ciel'om tejto medzindrodnej normy je odstrtanzikd nespravnej interpretacie a vyvaroga
omylov a ich nasledkov.

Medzinarodna norma obsahuje ustanoveniéiselnu prezentaciu informacii tykajucich sa
datumu aasu. Na to, aby bolo mozné zigkamdobny format na prezentaciu kalendarneho
datumu, poradového datumu, datumu stanoveného @gnantislom tyZzda, casovych
intervalov, kombinacii datumudasu a rozdielom mdzi miestnywasom a koordinovanym
svetovymcasom (UTC) a vyvaro¥asa mnohoznaosti takejto prezentacie, bolo nevyhnutné

pouZzt’ v niektorych prezentaciach pogisliciach aj jednotlivé pismenéa a iné znaky.

26. STN ISO 23950 (STN 01 0147): 2001, Informaciedakumentacia. Prenos informacii
(Z 39.50). Definicia aplika&nej sluzby a Specifikacia protokolu
Tato norma opisuje protokol Z39.50 na Vgtavanie a prenos informacii. Obsahuje definicie
abstraktnej syntaxe ASN.1, ktoré boli z praktick@i@vodov ponechané v originali, v tychto
definiciach boli prelozené len komentare. Pévodti@ace syntaxe su v texte uvedené
v zatvorkach so slovenskymi prekladmi vSade, kd® sgZaduje z hadiska zachovania
jednoznénosti vykladu. Text normy ISO 23950 je identickiestom ANSI/NISO Z39.50-
1995, aj ndzvy obidvoch noriem su identické. Sobwiith normy ISO 23950 sa nahradzaju
pribuzné normy ISO 10162 a ISO 10163.
Protokol Z39.50 Specifikuje formaty a postupy apliané vo vymene informacii klientom
a serverom. To umazje klientovi:

a) pozadovd od servera vytadava v databaze a identifikovaaznamy, ktoré $paju

pozadovaneé kritéria,

b) ziska niektoré alebo vSetky identifikované zaznamy.



Klient m6Ze od servera pozaddwayhl'adavanie a iné ukony v prospech pouZiketale
protokol sa v#ahuje na komunikaciu medzi klientom a serveronor(khdZu by umiestneni
pri réznych p@itatoch) a nevahuje sa na komunikaciu medzi klientom a pouZflicete

Tato norma je jednou z mnoziny noriem, ktorych olole zabezpgt vzajomnu

kompatibilitu p&itacovych systémov. Jej pozicia a Uloha medzi ostatmgmmnami su ufené
zakladnym referetmym modelom prepojenia otvorenych systémov (Opestehys
Interconnection — OSI) — p&id normy ISO 7498. Tato norma definuje protokolmcé
aplikatnej vrstvy refereétného modelu a zaobera sa predovsetkynfag&vanim a prenosom
informacii v databazach.

Norma definuje aplikéna sluzbu prenosu informaciia®’ 3) a aplik&ny protokol prenosu
informacii ¢ag’ 4). Definicia sluzby opisuje sluzby podporujucen® moznosti v ramci
aplikacie. Tieto sluzby podporuje protokol Z39.8Xpis neSpecifikuje ity systém, ani nie
je navodom na implementaciu do konkrétnehéitasového systému. Specifikacia protokolu
obsahuje definiciu riadiacich informacii protokgtuavidla vymeny tychto informacii

a poziadavky, ktoré sa musia siglpri implementécii tohto protokolu.

Norma je uéena pre systémy podporujice sluzby prenosu infainpre organizacie, akymi
su napr. informéné centra, univerzity, kniznice, centra subornyataldgov a v#ahuje sa na
sie’ovl komunikéciu medzi programami. Néahuje sa na vymenu informacii cez terminaly
alebo pomocou inych fyzickych ngew.

Norma obsahuje okrem Gvodu, terminov a defini@ivhécasti — Kapitola 3 Sluzba Prenos

informacii a Kapitola 4 Specifikacia protokolu azéver je to mnozstvo priloh .

27. STN 01 0187 (ISO 3297): 2001, Informacie a dakentacia. Medzinarodné
Standardnéislo serialovych publikacii (ISSN)

PoZiadavka kratkeho, jedi¢reeho a jednozriaého identifikéneho kodu pre serialové
publikicie je medzinarodne uznavana. Vymena infoimmaedzi p@itacovymi systémami
r6znych organizacii, ako su pouzivatelia (knizniedgratove sluzby dalSie), dodavatelia
alebo distribatori, a medzi nakladitd a producentmi, vyvolava poziadavku Standardného
kédu. Komunikacia medzi rdznymi organizaciami pegldje narodné hranice a vyZaduje teda
medzinarodny kod, ktory j@selny, pretoZe neexistuje jedina abeceda, ktongdoyzivala
vaSina producentov a pouzivite seridlovych publikacii. Ako odpowena tito poziadavku
bolo zavedené Medzinarodné Standar&s serialovych publikécii (ISSN) ako

identifikaény kod pre serialoveé publikacie.



Medzinarodny systém udajov o seridlovych publikéti@international Serials Data System —
ISDS) bol zriadeny ako medzivladna organizaciamaigprogramu UNESCO/UNISIST, ako
organ povereny ddadom nad predevanim¢isel ISSN. Zo systému ISDS sa neskorSie stala
Sie’” ISSN.
Sie ISSN sa sklada z narodnych a regionalnych cerkib@rdinovanych Medzinarodnym
centrom. Narodné centrd zodpovedaju za podanie ISSN a registraciu serialovych
publikacii vo svojich krajinach a za odovzdavanisipsnych zdznamov do Medzinarodného
centra. Niekdko narodnych centier méze s ekonomickych, geode@dic alebo jazykovych
dévodov zriadi spol@né regionalne centrum.
Medzinarodné centrum pritigie v pripade nutnosti ISSN a registruje seridlowilikacie
vydavané medzinarodnymi organizaciami a zab&zgpeo aj pre serialové publikacie
vydavane v krajinach, kde neexistuje narodné ategmnalne centrum. Medzinarodné
centrum rovnako zodpoveda za piioeanie blokowisel ISSN narodnym a regionalnym
centram, za koordinaciu vSetkyéimnosti v sieti a za vydavanie medzinarodného tegis
ISSN.
Ucelom tejto normy je definovastandardny kod (ISSN) na jednozna identifikaciu
seridlovych publikacii a podporavech pouzivanie. Kazdé ISSN je jedémym
identifikdtorom utitej serialovej publikacie.
Medzi seridlové publikacie patria periodika, novingenky (ako su spravy, vy&né spravy,
adresare dt) acasopisy, edicie, materialy z konferencii, pracé sedeckych spolmosti.
Norma obsahuje okrem definicii Strukt@isla ISSN, autorské prava,dla umiestnenie
ISSN na seridlovych publikaciach,t@h medzi ISSN a serialovou publikaciolivisovy
nazov a Udaje pouzivané v sieti ISSN, ako aj pyiprikladmi.
Priklad ISSN:

ISSN 1050-124X
Prvé tri vydania tejto normy safiehovali len na seridlové publikacie. AvSak v rokid2
definovala knihovnicka komunita novu kategoriu peaav tzv. pokrg&ujlice pramene alebo
zdroje na pokréovanie, ktora zaradila do systému nové druhy pi@mweako su aktualizované
databazy, ako aj trathé serialové publikacie. Rozsah Stvrtého vydanidddorozSireny na

serialové publikacie a iné pokxguce pramene.

28. STN 01 0178 (ISO 10957): 2001, Informacie a dokentéacia. Medzinarodné
Standardné¢islo hudobnin (ISMN)



Pravidla v tejto norme stanovuju prostriedky jedmainej identifikacie tldenych hudobnin.
Normalizuju a podporuja pouzitie tychigsel v tla&enych hudobniniach v medzinarodnom
meritku tak, aby mohlo liyodliSené jedno vydanie nejakého titulu alebo jeshmaostatna
¢ag’ vydania od vSetkych ostatnych vydani aléasti prostrednictvom jednozimgho
medzinarodného Standardnétisla hudobnin. Za tymtat@lom sa stanovuje zostavenie
medzinarodnéhoisla hudobnin a umiestnenie tokifela v tlaenych hudobninach.
Pravidla v tejto norme stanovuju prostriedky jedmanej identifikacie tléenych hudobnin.
Normalizuju a podporuju pouzitie tychtgsel v tla&enych hudobninach v medzinarodnom
meritku tak, aby mohlo liyodliSené jedno vydanie nejakého titulu alebo jexshraostatna
¢ad’ vydania od vSetkych ostatnych vydani alébsti prostrednictvom jednozimgho
medzinarodného Standardnétisla hudobnin. Za tymtat@lom sa stanovuje zostavenie
medzinarodnéhsisla hudobnin a umiestnenie tokitsla v tl&enych hudobninach.
Tato norma sa pouziva v &enych hudobnirgi uz pre ich predaj, vypodavanie, bezplatné
Sirenie alebo len pre autorsko-pravidely. ISMN moZe by tieZz pouZzité na identifikaciu
materialu na inych médiach, ktoré tvoria neoddiiiesitas’ hudobniny (napr. zvukovy
zaznam, ktory tvori spolu s #anou hudobninou celok). ISMN sa ale nepouZiva na
identifikaciu materialu na inych médiach, ktorévydavané samostatne (napr. samostatne
vydavany zvukovy alebo obrazovy zaznam), kedy palgita ISO 3901 (Medzinarodny
Standardny kod zaznamov).
Medzinarodné Standardiislo hudobnin sa sklada z pismena Mppm nasleduje 8islic
a kontroln&islica.
ISMN je tvorené z nasledujucidasti:
- pismeno M ako prefix
- identifikator vydavatka
- identifikator publikacie
- kontrolné&cislica.
Ked’ sa piSe alebo #taMedzinarodné Standardfislo hudobnin, predch&dzaju mu pismena
ISMN a kazda jehdag’ je oddelena medzerou alebo spojovnikom.
Napr.: ISMN M-01-123456-3

ISMN M 571 10051 3
ISMN je vytlatené na rube obalky publikacie alebo na rube prebétuho publikacia ma.
Ak je to praktické, malo by hiYiISMN tlacené tiez s idajom o autorskom prave (copyright).
Systém ISMN je spravovany medzinarodnou regiaa institiciou, ustanovenou na tento

ucel ad’alSimi prislusnymi narodnymi a regionalnymi ageaidr.



29. STN ISO 1951 (STN 01 0503): 2001, Lexikografiékznaky a typografické konvencie
na pouzivanie v terminografii

Medzinarodna norma sa zaobera pouzivanim lexikiograth zn&iek a typografickych
konvencii v terminologickych heslach v odbornyabvsiikoch vSeobecne, a hlavne vSak
potom v odbornej terminoldgii.

Jej (Eelom je harmonizovapouzivanie zndek a typografickych konvencii v terminografii aa
bra’ pri tom do Uvahy tak teoretické aj vedeckeé tragjiako aj vyvoj hardvéru a softvéru vo
vypoctovej technike, aby bolo zaistené, Ze pouzivatibornych slovnikov a zoznamov slov
nebude postaveny pred totzné alebo podobné&yreebo atribaty usporiadania, ktoré
reprezentuju rézne typy informacii.

Norma sa pouZziva v:

- odbornych slovnikoch

- odbornych lexikénoch

- systematickych slovnikoch

- abecednych slovnikoch

- terminologickych databazach

- terminologickych databankach

- pracach tykajucich sa lexikografie a dokumentacie

30. STN ISO 4 (STN 01 0196): 2001, Informacie a dokentacia. Pravidla skracovania
slov z nazvov a nazvov dokumentov

Pravidla obsiahnuté v tejto norme su poukiéepre skracovanie nazvov serialovych prip.
i neserialovych publikacii. Maju pomahautorom, editorom, knihovnikom a inym
pracovnikom v r6znych oblastiach prenosu inform@gitvorbe jednoznaych skratiek
nazvov publikacii citovanych napr. v poznamkactkaach a zoznamoch literatary.

K takym citacidm patria aj tie, ktoré vznikaju prorbe abstraktov a v referatovych sluzbach,
supisoch citacii sprevadzajuciéldnky a vo verejnych a osobnych suboroch, kde jeepaé
identifikova” dokumenty.

Zakladnou poziadavkou tejto normy je poziadavkg, kd¥dy nazov mal svoju jediére
skratku. To sa ma dosiahhpomocou pravidiel stanovenych touto normou a sipis
Standardizovanych skratiek slov z ndzvov za preldpiok Ze pre medzinarodnd vymenu

informacii je tiez nevyhnutny medzinarodny systém gtanovenie jedigaych skratiek



nazvov serialovych publikacii, ktory by zaistil,yahiadne dva ndzvy nemali totoznu skratku
a aby jedna skratka nezastupovala viac nez jedayvna

Pravidla obsiahnuté v tejto norme s poukiéepre skracovanie nazvov serialovych prip.

i neserialovych publikacii. Maju pomahautorom, editorom, knihovnikom a inym
pracovnikom v r6znych oblastiach prenosu inform@gitvorbe jednoznaych skratiek
nazvov publikacii citovanych napr. v poznamkactkaach a zoznamoch literatary.

K takym citacidm patria aj tie, ktoré vznikaju prorbe abstraktov a v referatovych sluzbach,
supisoch citacii sprevadzajuciéldnky a vo verejnych a osobnych suboroch, kde jeepaé
identifikova dokumenty.

Zakladnou poziadavkou tejto normy je poziadavkg, kd¥dy nazov mal svoju jediée
skratku. To sa ma dosiahhpomocou pravidiel stanovenych touto normou a sipis
Standardizovanych skratiek slov z ndzvov za preldplok Ze pre medzinarodnd vymenu
informacii je tiez nevyhnutny medzinarodny systém gtanovenie jedigaych skratiek
nazvov serialovych publikacii, ktory by zaistil,yahiadne dva ndzvy nemali totoZnu skratku
a aby jedna skratka nezastupovala viac nez jedayvna

Na uvod su to definicie pojmov obsiahnutych v tegome.

Kapitola 3 obsahuje Pravidla pre skracovanie skbova mozu by kratené niekikymi
spbsobmi — pravostrannym kréatenidialej vynechanim samohlasok a skratenim na jedno
pismeno. Tato kapitola obsahujefajSie ustanovenia tykajuce sa pravidiel krateroa.sl
Kapitola 4 obsahuje Pravidla pre skracovatiesa tyka jednoslovnych nazvakalejclenov,
spojok, predloziek, pisaniaklkg/ch za&iatocnych pismen, interpunkcie, zvlastnych znakov

a symbolov, oddielov a radov, rozliSeni a vysvetky

31. STN ISO 690-2 (STN 01 0197): 2001, Informéaciedmkumentacia. Bibliografické
citacie. Cast’ 2: Elektronické dokumenty alebo ichéasti

Stale rastuci p@et publikacii at’alSich dokumentov je vydavany v elektronickej foymneto
dokumenty su vytvarané, uchovavané a rozSirovaméopou pditatového systému.
Elektronické dokumenty mézu tfixné a nemenné, alebo mézarit’ z vyhod pditacového
prostredia a umozthimodifikacie svojho obsahu a formy. Elektronickykdment méze alebo
nemusi mépapierovy alebo iny ekvivalent. Aj #esu tieto dokumenty komplikované,
potrebuju badatelia, vedecki pracovnidiasi pre dokumentaciu svojho vyskumu vytyara
citcie elektronickych pramiev. Tato¢as’ normy STN ISO 690 poskytuje navod na tvorbu
takychto bibliografickych citacii.



Stale rastuci p&et publikacii at’alSich dokumentov je vydavany v elektronickej foymneto
dokumenty su vytvarané, uchovavané a rozSirovaméopou pgéitatového systému.

Této druh&ag’ normy STN ISO 690 Specifikuje prvky bibliografialty citacii
elektronickych dokumentov. Stanovuje a predpisojagie prvkov citacie a zavadza
konvencie transkripcie a Upravy informacii ziskdnyo zdrojového elektronického
dokumentu.

Na Uvod su uvedené definicie pojmov pouZivanyadjte horme.

Kapitola 4 obsahuje Premene informacii.

Kapitola 5 stanovuje Strukturu bibliografickychégti. St v nej uvedené jednotlivé
bibliografické udaje, ktoré maju Bgliag’ou citacie a je pri nich uveden#,su povinné
alebo volité&né. Povinné su len tie prvky, ktoré su pouZitepre citovany dokument,

a informacia je okamzite dostupna zo samotnéhomekiu alebo sprievodného materialu.
Prvky uvadzané ako voliteé sa doportuje tiez zahrntido citacie, ak stiahko dostupné.
Su uvadzané citacie databaz¢ipaovych programov, elektronickych monografii,
serialovych publik&cii, elektronickyalasopisov a ostatnych systémov elektronickych sprav
a ichcasti alebo prispevkov.

Kapitola 6 uvadza VSeobecné pravidla tykajuce sadnych a Stylistickych podrobnosti.
Kapitola 7 popisuje Specifikaciu prvkov. St v nepdené vietky prvky, ktoré sa mézu

v citacii vyskytnd aj so Specifikaciou ich uvadzania.

Kapitola 8 popisuje Wah medzi citaciami a odkazmi v texte.

32. STN EN ISO 9707 (STN 01 0175): 2001, Informaciedokumentécia. Statistika
produkcie a distribacie knih, novin, periodik a el&tronickych publikacii (ISO 9707:
1991)

Zakladom tejto medzinarodnej normy je revizia dopenia UNESCO tykajuce sa
Standardizacie Statistiky produkcie a distribtaiéhk novin a periodik, ktoré bolo prijaté
generalnou konferenciou (23. zasadanie v Sofiil..11985).

U¢elom normy je poskytnutie voditka medzinarodnymladété'skym spolgénostiam pri
Statistickom vykazovani. Tesna spolupraca medzi 8618 a ISO pri tvorbe normy mala
objektivne doévody a minimalizovala mozné nedoroznimeXakava sa, Ze sa vydavatelia
prispdsobia odporianiam tejto normy a od ostatnych zaujemcoviské@va Ustretova's
Rozsah pdsobnosti tejto normy zalje vydavanie mikropublikacii a elektronickych

publikacii. Hoci su Statistické Udaje ziskavanézniych krajinach, mali by bypriamo



porovnaténé.Cag’ tykajlca sa Statistiky elektronickych publikadié je taka rozsiahla ako
ostatné z dévodov len sa rozvijajuceho pouZzivania.

Tato medzinarodna norma poskytuje voditko na $iEkis vykazovanie Standardizovanych
informacii o roznych aspektoch produkcie a distribdlatovin, elektronickych publikacii

a mikropublikacii (knihy, noviny, periodika).

Pre &ely tejto normy su vyléené:

- publikacie pre reklamn&ély

- publikacie déasného charakteru

- publikacie, v ktorych text nie je dominujucéas’ou.

V jednotlivych ustanoveniach normy su pokyny pagistiku knih a brozur, novin a periodik,
elektronickych publikécii a Statistiku vydaveidkejcinnosti.

33. STN 01 0192 (1ISO 999): 2001, Informacie a dokwntacia. Zasady spracovania,
usporiadania a grafickej Upravy registrov

Tato norma plati pre vypracovanie registrov puldikfrimarnych, sekundarnych,
periodickych a neperiodickych, napr. knthsopisov, méap, bibliografickych supisov,
klasifikacnych tabuliek, slovnikov, ndzvoslovnych norieriia@Sie pisané alebo dané
dokumenty, a tieZ nettané dokumenty ako su elektronické dokumenty, filawgkové
nahravky, videonahravky, grafické materialy, trajmerné dokumenty.

Tato norma sa zaobera zakladnymi indewani principmi a technikami, menej uz metédami
tvorby registrov, ktoré sa liSia v zavislosti npayspracovavaného dokumentu

a pouzivatkov.

Tato norma plati pre vypracovanie registrov puldikprimarnych, sekundarnych,
periodickych a neperiodickych, napr. knthsopisov, méap, bibliografickych supisov,
klasifikacnych tabuliek, slovnikov, ndzvoslovnych noriem a.po

Register publikacie je zoznam vyznamnych Udajob@lgojmov, vybratych z danegj
publikacie alebo presne charakterizujicich obsaitéimo Useku textu publikacie, upravenych
formou slovnych hesiel, ztiek, znakovgisel a pod. a doplnenych idajom o mieste

v publiké&cii, kde sa tieto Udaje vyskytuju alebalksh o prisluSnych pojmoch pojednava,

a usporiadanych pdéd stanovenych zasad.

Ucelom registrov je kaheit najdenie Gdajov alebo informécii asilfch pojmoch, a to z inych
zornych uhlov, nez to umaije samo usporiadanie vlastného textu publikécie.

Tato norma pokryva vyber, formu a usporiadanieadhd podzahlavi pouzivanych

v registrovych heslach, potom ako boli stanovemrémrety utené na indexovanie. (Analyza



dokumentu a vyber inde&aych terminov pozri ISO 5963 a Tvorba jednojamho tezauru,
ktord je mozné pougiako voditko pri vybere indegaych terminov, pozri ISO 2788).
Hoci sa tato norma nezaobera automatizovanou tuarbgistrov ako takou, je relevantna pre
tvorbu vSetkych typov registrov, bezlallu na to¢i su spracované tae alebo pomocou
potitaca, jednym spracovdtem alebo celym timom. Norma nepokryva mechanickée
extrahovanie slov z textu pre registre, ako je njgvIC (Keyword in Context), ani
Specializované indexaé systémy ako je PRECISfazové indexovanie, citaé indexovanie
alebo metody postkoordinovaného indexovania, djdapor&ania obsiahnuté v norme
moZu by relevantné pre ktoryKwek z tychto systémov.
Norma neobsahuje odp@ania pre tvorbu kataldgov kniznic alebo muzei.
Norma obsahuje’alej definicie pouzivané v rdmci jej textu.
Kapitola 4 obsahuje jednotliiénkcie registrov, aby mohli slti ako efektivny prostriedok
vyhlradavania informacii.
Kapitola 5 obsahuje jednotliwgpy registrov:

- predmetové registre

- autorske registre

- menné registre

- zemepisneé registre

- nazvové registre

- registrecisel a kédov.
Kapitola 6 obsahuje kontrolu kvality registrov,anfnacie o ke a podrobnosti registrov,
konzistentno&registrov, vfahy medzi spracovdiem registra a autorom, vydavEiden
a pouzivatBom, informacie pre spracovéite registrov, dokumenty 8ené na indexovanie,
zaverenu kontrolu a korektury, menovité uvedenie spratgioa registrov.
Kapitola 7 informuje o obsahu a vSeobecnom uspanackegistrov, jeho Struktare, o pojmoch
v zahlaviach a podzéahlaviach, terminoldgiu, rie8esyinonymie, prepojené terminy, formy
zahlavi a podzahlavi, pouzivanie jednotného a mitodtisla, pravopis, terminy skladajice
sa z viacerych slov, predlozky, rozsah a pouzeztilavi a podzahlavi, vlastné mena
a nazvy dokumentov — Vba a forma zahlavi, forma mennych zahlavi, odlibe/asobnosti
s rovhakym menom, nazvy korporativnych organovggafické nazvy, nazvy dokumentov,
skratky, konverzie, lokatory — druhy &el, lokatory pre Specialne typy dokumentov —
netlaené, multimedialne, prezentacia lokatorov, odkazyluéovacie, pridruzovacie, zmeny

v nazvoslovi a terminoldgii.



Kapitola 8 obsahuje usporiadanie hesiel v registrozakladné poradie znakov, abecedné
radenie, alfanumerické usporiadanie, radenie zghiadenie podzahlavi, radenie hesiel
obsahujucich odkazy.

Kapitola 9 sa zaobera grafickou Upravoueiaych registrov.

34. STN 01 0176 (ISO 10444): 2002, Informacie a dokentacia. Medzinarodné
Standardné¢islo technickej spravy (ISRN)

Tato norma definuje a podporuje pouzitie Standdrdiésla (ISRN) na jednoziau
identifikaciu technickych sprav.

Medzinarodné Standardiiéslo technickej spravy (ISRN) stanovuje jednotnynfat pre

tvorbu jednoznénych a sdasne kompatibilnychisel pouzivanych na identifikaciu,
usporiadanie a lokaciu technickych sprav.

Tato norma sa Yahuje jednak na technické spravy verejne rozSir@yvek na interné,
vratane tych, ktoré su vydané v inej neZdlaej podobe.

Tato norma definuje a podporuje pouzitie Standdrdié&sla (ISRN) na jednoziau
identifikaciu technickych sprav.

Medzinarodné Standardiislo technickej spravy (ISRN) stanovuje jednotnyniat pre

tvorbu jednoznénych a sdasne kompatibilnychisel pouzivanych na identifikaciu,
usporiadanie a lok&ciu technickych sprav.

Tato norma sa Yahuje jednak na technické spravy verejne rozSi@yveak na internée,
vratane tych, ktoré su vydané v inej nezdlaej podobe.

Medzinarodné Standardiiéslo technickej spravy (ISRN) je alfanumericky itdékator
obsahujuci maximalne 36 znakov, pred ktorymi sadaagfl pismena ISRN v pripadoch, ak je
tlaceny alebo pisany. Medzinarodné Standakdsi® technickej spravy slizi na jednozna
identifikaciu jednotlivej technickej spravy. Techka sprava je dokument popisujuci
vysledky vyskumu, skiimania alebo iného Studia,yki@predloZeny najprv osobe alebo
institacii, pre ktoru bolo skimanie uskdt@né alebo ktorou bolo sponzorované. Technicka
sprava sa moze tykRakéhokdvek predmetu. Technické spravy nie su obvykle asgné na
komeknej baze a nie su bezne distribuované kémeni knihkupcami. Su obvykle vydavané
nepravidelne hii ako¢ag’ edicii, alebo ako samostatné monografické pulikkac

Pred tl&enym alebo pisanym medzinarodnym Standardgigtom technickej spravy sa vzdy
musi uvadzéskratka ISRN oddelena od neho medzerou.

ISRN sa sklada z maximalne 36 alfanumerickych znakorenychéislicami (arabské

¢islovky 0 — 9), vékymi pismenami latinskej abecedy a definovanym soiinal’alSich



znakov. ISRN séleni na tricasti, dodatdne je mozné pripgjilokalny sufix, ktory vSak nie
je sttag’ou ISRN.

Napr.:

ISRN HUTSPO/FC/TZ--74/216+PZ.VZP.WI

Medzinarodné Standardiislo technickej spravy je jednozimey identifikator utitej spravy
a musi sa priddlilen jednej sprave.

Kazdému zvéazku alehiasti viaczvazkovej spravy sa musi pfiolat’ zvlastne ISRN¢gisla
jednotlivych zvazkov by mali nasledavaa sebou. ISRN sa musi pridehiatrvalo a nie je ho
mozné menialebo nahradzova

ISRN s musi uvddrana vyraznom mieste a v stlade s ustanoveniamiynts@ 5966 na
vSetkych exempléroch technickej spravy.

35. STN 01 0177 (ISO 215):2002, Dokumentacia. Forina uprava prispevkov do
periodik a inych serialovych publikacii

Ucelom tejto normy je skvalitiipristup k informaciam obsiahnutym v periodikadhych
serialovych publikaciach, a tynfaicit’ citate’lom a dokumentaym sluzbam vyfadavanie
inform@cii.

Zamerom tejto normy je pomdautorom pri formalnej Gprave rukopisov, rovnako ak
urakeit redaktorom a vydavatem pripravu pokynov pre prispievéte (autorov).

Ucelom tejto normy je skvalitiipristup k informaciam obsiahnutym v periodikadhych
serialovych publikéaciach, a tynfahgit’ ¢itated’'om a dokumentaym sluzbam vyfadavanie
inform@cii.

Zamerom tejto normy je pombHautorom pri formalnej Uprave rukopisov, rovnako ak
urakeit redaktorom a vydavatem pripravu pokynov pre prispievéte (autorov).

Ta&to medzinarodnéa norma stanovuje pravidla spragavaformalnej Upravy prispevkov do
odbornychtasopisov a podobnych serialovych publikacii. Neassi potia nej riadf
prispevky do zbornikov konfer&mych materialov a podobnych zbierkovych diel.
Norma stanovuje zakladné identifie prvky:

- nazov, spolény nazov, podnazov

- mena a adresy autorov

- abstrakty prispevkov (tie musia zodpouwe8a N ISO 214)

- datum prispevku.



Hlavny text prispevku musi sledavi@gicky a jasny plan. Musi Isyasnécislovanie oddielov
a pododdielov, musia sa dodrzidvetacie a stanovené nazvoslovie. Vyznamné su puana
podciarou a ich jednozriada tvorba, ako aj tvorba citacii gadnormy STN ISO 690.
Sag’ou prispevku moézu yprehlasenia a pkakovania, ale musi Byresne jasny podiel
inych autorov na uvedenej praci. Na zaver prispewksi by umiestneny zoznam
bibliografickych odkazov, m6ze Byj samostatna bibliografia, ale aj zoznam odgamé)
literatury. S@ag’ou prispevkov mézu liyaj ilustracie a taliky. DéleZitou poziadavkou je aj
dodrziavanie autorskych prav, pretoze sa jednodivérské zakony v r6znych krajinach liSia,
aby nevznikali spory pre citovanie, je potrebnégiinvani vé&sich pasazi si vyziada
povolenie priamo od autora. &&’ou prispevkov mézu byaj prilohy.

Redaktori a vydavatelia mozu zverdjaj opravy:

- v dalSomcisle

- vo forme vhodnej pre predplatfites, najradSej na vlepenych samostatnych listociid§a
oprava musi jasne identifikowahybu a jej umiestnenie v pévodnom texte, akdagtmu

opravu.

36. STN 01 0012 (ISO 1087-1): 2003, Terminologickdéaca. Slovnik.Cast’ 1: Tedria

a aplikacia

Hlavnym (Eelom tejto medzinarodnej normy je zabedpsystematicky opis pojmov

v oblasti terminoldgie a objashpouZzivanie terminov v tejto oblasti. Zostavenigt®o

slovnika prinieslo forum pre analyzu, diskusiu atkinaciu Kucovych pojmov, ktoré sa
nachadzaju v normach ISO/TC 37. Tato medzinarodnda je uéena nielen osobam
zaoberajucim sa normalizaciou a terminolégiou kaledému, kto sa zaobera terminologickou
pracou arovnako aj pouzivéiten terminologie.

Terminy v norme su usporiadané systematickydsldmi vSeobecnych zahlavi.
Usporiadanie vychadza zo zasad, ktoré su danément80 10241. Teda prvky v zazname su
uvedené v tomto poradi:

- ¢islo zaznamu

- odporiany termin (terminy)

- povoleny termin (terminy)

- neodpordany termin (terminy)

- definicia

- priklad (priklady)

- poznamka (poznamky)



Cislo zaznamu (hesla), odpoainy termin a definicia st povinnymi prvkami v kaido
zazname. Iné prvky su pouzivané len tam, kde yédalné.

Abecedny register obsahuje odp&aaé a povolené terminy.

Priloha A obsahuje pojmoveé grafy, ktoré reprezéntaiahy medzi pojmami definovanymi
v slovniku.

Treba zdéraziij Ze priklady terminov su typické pre anglicky jmxyanglickej verzii a pre

francuzsky jazyk v francuzskej verzii.

37. STN EN ISO 2789 (STN 01 0150): 2004, Informacgedokumentacia. Medzinarodna
knizni¢éna Statistika (ISO 2789: 2003), k dispozicii aj stdie vydanie z roku 2000, 2003

Ta&to medzinarodnd norma dava komunite poskytuignicné a informané sluzby navod

na zber a vykazovanie Statistickych udajov.

Okrem povodnéhodglu, poskytnutia vSeobecného navodu na vedenieiknig Statistiky na
zostavovanie narodnych Statistik pouzivanych nazmédcbdné sledovanie, je tu eSte osobitna
poZiadavka Specifikacie poskytovania Udajov pozadgeh v norme STN ISO 11620

Ukazovatele vykonu kniznic.

38. STN ISO 5127 (STN 01 0165): 2004, Informaciedakumentacia. Slovnik

Ciel'om tejto medzinarodnej normy jéaitit’ medzinarodnu komunikaciu v oblasti
informacii a dokumentacie. Norma uvadza termingfaétie vybranych pojmov tykajucich
sa tejto oblasti a identifikuje vahy medzi heslami.

Predmet normy je v stlade s ISO/TC 46 Normalizacéxe v kniZniciach, inforntaych

a dokumenténych strediskach, inde&iaych a referatovych sluzbach, inforénej vede

a vydavatéskejc¢innosti.

39. STN 01 0154 (ISO 15707): 2004, Informacie a dakentacia. Medzinarodny

Standardny kéd pre hudobné diela (ISWC)

Tato medzinarodna norma Specifikuje spésob jedrmajadentifikacie hudobného diela.
Normalizuje a podporuje na medzinarodnej urovniZdeanie Standardného identifikeého

kodu tak, aby hudobné diela mohlitjgdnoznane rozliSené v ramci ptacovych databaz

a pribuznej dokumentéacie i pre ciele sgalwsti zaoberajucich sa autorskym pravom takychto
diel.

Norma identifikuje hudobné diela ako nehmotné vggvdlepouZziva sa na identifikaciu

prevedeni alebo predmetovtahujucich sa k hudobnému dielu. Takéto prevedenia



a predmety su subjektom separatnych identifigah systémov, akymi su napr.
Medzinarodny Standardny kod pre zaznamy (ISRC),Aitédodné Standardriéslo

hudobniny (ISMN) pre ti&ené hudobniny a Medzinarodné Standaridsl® audiovizualnych
zaznamov (ISAN).

Norma obsahuje terminy a definicie, navod na tvenledzinarodného Standardného kodu pre
hudobné diela, pravidla pre pouzivate ISWC.

Cislo ma nasledovn( Struktaru napr. ISWC T-034.529-8.

40. STN 01 0153 (ISO 15706): 2004, Informacie a dokentacia. Medzinarodné
Standardnéislo audiovizualnych zdznamov (ISAN)

Ta&to medzinarodnd norma uvadza a definuje dolirovétandardny systémislovania

v zaujme jednozrimej a medzinarodnej identifikacie audiovizualnyal ¢ak ako je
definované v kapitole 3.1).

Norma identifikuje dielo prostrednictvom jeho Zinosti a uéena pre pouZzitie kdekeek,

kde by bola Ziaduca jeho presna a jedndzaadentifikacia. Ako identifikator sa méze

pouzt na rézne ¢ely, napr. na pomoc pri pritievani honorarov majitem prav, na
sledovanie vyuZivania audiovizualnych diel, na ré&®eanie, na aktivity zamerané proti
pirdtom.

Norma ISAN sa mb6ze staakladom pre doplnkové identifikaé systémy tam, kde sa
vyZaduju informacie o verzii diela alebo vyrobkagn. pre také aplikacie, akymi su
automatizacia rozhlasoveho alebo televizneho \gisi@la automatizované systémy ukladania
a vyhradavania informacii). Norma ISAN sa aplikuje na satatné audiovizuélne dielo.
Nesuvisi s fyzickym médiom daného audiovizualneietadalebo s identifikaciou média.
Priloha A Specifikuje priklady audiovizualnych dipte ktoré mozno normu ISAN potzi

a priklady diel, pre ktoré ju nemozno pauZi

Vydanie normy ISAN v Ziadnom pripade nesuvisi acpsom registracie autorského prava a
nezabezpalje vlastnictvo autorskych pravna audiovizualndodie

Cislo ISAN mdZe vyzetanasledovne napr.: ISAN 1881 -66C7-3420-6541-9.

41. STN 01 0152 (ISO 3901): 2004, Informacie a dokentacia. Medzinarodny
Standardny kéd pre zaznamy (ISRC)
Ciel'om tejto medzinarodnej normy je defindweapodporovapouzivanie Standardného kédu

v zaujme jednozrime] identifikacie zaznamov.



Normu mozno aplikouwana audiozaznamy a hudobné videozaznamy bkadoma tog¢i su

v analégovej alebo digitalnej forme.

Normu mozno aplikouwana audiozaznamy a hudobné video zdznamy bisdoma togi su
v analégovej alebo digitalnej forme. Norma sa n@améziva nacislovanie audio alebo
audiovizualnych nogov (napr. CD alebo videokaziet).

Audiovizualne zdznamy, iné nez hudobné videozaznagiyarané v spojeni

s audiozadznamom suU vykEné z rozsahu tejto medzinarodnej normy. Takymtoadom by
sa malo priradi Medzinarodné Standardnislo audiovizualnych zaznamov ISAN v zhode
s ISO 15706 ISAN (STN 01 0153).

42. STN ISO 8459-5 (STN 01 0155): 2004, Informacedokumentacia. Suapis
bibliografickych datovych prvkov. Datové prvky na wmenu katalégovych zaznamov
a metadat

Ciel'om tejto piatefasti normy ISO 8459 je Specifikacia a popis datbvgorkov, ktoré sa
vyZaduju pri vymene dat v katalogéreych systémoch (napr. termindl —¢fiec, potitac —
pacitat). Norma identifikuje spravy a ich datové prvkyoié su pouzité v katalogizaych
systémoch. Zamerom normy je podpora davkovychgjalgeraktivnych prenosov.

V prilohe B su priklady, ako sa ma t&e’ normy ISO 8459 pouzZiva

Struktdrou datovych prvkov v sprave sa t&a’ normy 1ISO 8459 nezaobera.

43. STN ISO 704 (STN 01 0013): 2004, Terminologickaaca. Principy a metédy
Medzinarodna norma &mje a harmonizuje zakladné principy a metody pvipeavytvarania
terminolégii v ramci normaliz&cie aj mimo nej.

Norma opisuje spojenia medzi objektmi, pojmamitarieprezentaciami prostrednictvom
vyuZzitia terminoldgii. Takisto @uje vSeobecné principy, ktorymi sa riadi tvorbaaseni

a formulacia definicii. Uplné a kompletné porozuradgichto principov vyzaduje &ité
poznatky z oblasti terminologie. Principy su vSewtédo charakteru a tato medzinarodnu
normu mozno vyuZipri terminologickej praci vo vede, technike, prigsie, administrative
a inych oblastiach poznania.

Norma nepredpisuje postupy na Upravu medzinarodtgrahinologickych noriem, ktoré su

spracované v norme I1SO 10241.

44. STN ISO 639-1 (STN 01 0400): 2006, K6dy na vdjeenie nazvov jazykov.Cast’ 1.:

Dvojmiestne abecedné kody



Medzinarodna norma ISO 639 obsahuje dva suborkgZh kodov, jeden je subor
dvojmiestnych kédov (ISO 639-1) a druhy subor tiegimych kédov (ISO 639-2).

ISO 639-1 bola navrhnuta najma na pouZzitie v teabdigii, lexikografii a jazykovede.
Mo6zu sa vSak pougiv akychkdvek aplikaciach, ktoré vyZadujaa vyjadrenie jazyka

v dvojznakovej kédovanej forme, najmé wfiecovych systémoch. Subor dvojmiestnych
abecednych kdédov bol navrhnuty na praktické vyezte vasinu jazykov sveta, ktoré su
nagastejSie zastupené v celkovom objeme svetovedliigy, ale zaroveobsahuje
nezanedbafey podiel Specializovanych jazykov a terminoloddedat@né kodx jazykov sa
vytvoria, ak bude zrejmé, Ze existuje amaobjem literatlry v uitom jazyku.

Jazyky vytvorené vykine na peitacové vyuZzitie, nie su v tomto kdde zastipené.

45. STN ISO 12616 (STN 01 0156): 2006, Informaciedakumentacia. Prekladatdsky
orientovana terminografia

Halvnym (Eelom tejto medzinarodnej normy je umaZprekladatéom a podpornému timu
zaznamenavaudrziavd a rychlo a’ahko vylfadava terminologické informéacie spojené

s prekladatiskou pracou.

Kvalitu prekladu mozno posudzavéastane z fadiska lingvistickych prvkov, ako su napr.
Styl a gramatika, giastane z radiska presného pouzivania danej terminolégie. Siceer
tejto medzinarodnej normy &uju prvky, , ktoré su potrebné na konbtrlu kvality
terminologickych informacii v prekladoch. Smernimezno uprawui tak, aby sa mohli pouZi
pri sprave textov v zdrojovom jazyku, paralelnyektov, prekladov a inych informécii (napr.
pouzitd literatdra a odkazy)v ¢mvom jazyku.

Norma je uéena na pracu individualneho prekladatepracovného timu, alebo oddelenia.

Zarove urcuje zasady, ktoré su nevyhnutné na vymenu terngickgch informacii.

46. STN ISO 2108 (STN 01 0189): 2006, Informaciedakumentacia. Medzinarodné
Standardné ¢islovanie knih (ISBN)

Tato norma koordinuje a Standardizuje pouzivareatifikacnychcisel tak, aby kazdé
medzinarodné Standardaiglo knihy (ISBN) bolo jedingné pre titul alebo vydanie knih
alebo inych monografickych publikacii vydavanychitym vydavat&om alebo vyrobcom.
Specifikuje tvorbu medzinarodného Standardnéhia knihy a umiestnenie lanéhosisla na
publikaciu.

Tato norma koordinuje a Standardizuje pouzivareatifikacnychcisel tak, aby kazdé

medzinarodné Standardaiglo knihy (ISBN) bolo jedingné pre titul alebo vydanie knih



alebo inych monografickych publikacii vydavanychitym vydavat&om alebo vyrobcom.
Specifikuje tvorbu medzinarodného Standardn#éhia knihy a umiestnenie lanéhosisla na
publikaciu.

Kapitola 3 obsahuje ustanovenia o tvorbe Medzin@bd Standardnéhigsla knihy (ISBN).
ISBN bolo tvorené 1@islicami zostavenymi z tychtasti:

- identifikator skupiny (t.j. narodné skupina)

- identifikator vydavatka alebo vyrobcu

- identifikator titulu

- kontrolné&cislica.

V sasnosti je uZislo 13-miestne, na Gvod bol vloZeny eSte jedeolprv

- prefix ( v naSom pripadséslo 978).

V pisanej alebo tlgenej podobe musislu predchadzanavestie ISBN.

Kapitola 4 obsahuje ustanovenia o umiestneni aazeini ISBN.

ISBN musi by vytlatené na rube titulného listu alebo, ak to nie je mépha spodnom okraji
samotne;j titulnej strany. Musi bgarove uvedené na spodnom okraji zadnej obélky, ak je to
uskut@nitel'né, a na spodnom okraji zadnej strany prebalunéiaknejaky ma, ak nie je
mozna ziadna z tychto alternativ, musf bislo vytlatené na niektorom z vyznamnych miest
na vonkajsej strane knihy. ISBN musithwytlacené aj na vSetkych sprievodnych materidloch.
Aj vSetky iné monografické publikacie musia obsaaiislo ISBN uvedenéi uz na obale,
kazete, krabici, cievke, ramiku a pod.

Priklad:

ISBN 978-90-70002-34-3

47. STN ISO 17933 (STN 01 0156): 2006, Informaciedakumentacia. Vymena
generickych elektronickych dokumentov (GEDI)

Medzinarodna norma Specifikuje format na vymenuiikélektronickych dokumentov medzi
pocitatovymi systémami. Format zata definiciu hlawiky GEDI, ktora obsahuje informécie
o Ziadatéovi, dodavatkovi a forméate dokumentu a prislusné bibliografickérmacie.
Norma sa mdze aplikovar patitacovych systémoch podporujucich aplikacie
medzikniznénych vypoztiek ILL (prepojenie na normu STN ISO 10160 (STNOIL
0151:2000, Informéacie a dokumentéacia. Prepojenierehych systémov. Medziknizma
vyoZziéna sluzba, definicia a aplikacia) a prenosu dokiove



48. STN ISO 639-2 (STN 01 0400): 2006, K6dy na vdjgenie nazvov jazykov.Cast’ 2.:
Trojmiestne abecedné kbody

Tatocad’ medzinarodnej normy obsahuje dva subory trojmigstrabecednych kddov
nazvov kazykov, jeden na terminologické pouzivantguhy na bibliografické pouzivanie.
Subory jazykov su zhodné okrem dvadsiatich pigaelgkov, ktoré maju rozdielne kody pre
kritéria, ktoré sa pouzili na ich vytvorenie. Kégdzykov boli pévodne navrhnuté na
pouzivanie v knizniciach, inforniaych sluzbach a vydavigvach tak, aby indikovali jazyk
pri vymene informacii najma v pitacovych systémoch. Tieto kdédy sa medzi knihovnikmi
vSeobecne vyuZivaju a moZu ich prevZzerminoldgovia a lexikografi na akékak

pouzivanie, ktoré vyZzaduje vyjadrenie jazyka v kdégjdorme.

49. STN ISO 1087-2 (STN 01 0012): 2006, Terminologé praca. Slovnik.Cast’ 2.:
Potitacove aplikacie

Terminy tejto medzinarodnej terminologickej normayusvadzaju v zoskupeniach pod
nieka’kymi vSeobecnymi nadpismi. Terminy potrebné nandefanie inych terminov sa
zvycajne uvadzaju pred prislusnymi heslami. Nahienie pouzivania sa na konci tejiasti
normy STN ISO 1087 nachadza abecedny register.

Norma je upravend ptid normy STN ISO 10241. Prvky zaznamu sa uvadz&pimio
poradi:

- ¢islo zdznamu (hesla)

- odporitany termin (tane)

- skratena forma (tine)

- povoleny termin

- neodpordany termin: ozngeny ako (neodpotiany)

- tematicka oblas[v hranatych zatvorkach]

- definicia (odkaz na iné heslahe, po ktorom nasledufgslo zaznamu v hranatych

- priklad  zatvorkach, Kesa spomina prvykrat)

- poznamky

Okremcisla zaznamu, odpataného terminu a definicie sa iné prvky pouZivajitéen, kde

je to vhodné.

50. STN EN ISO 3166 (STN 01 0190): 2000, Kédy ngprezentaciu nazvov krajin a ich
asti. Cast’ 1.: Kady krajin



Medzinarodna norma poskytuje univerzalne polidiéekody na reprezentaciu nazvov krajin
(skasnych a minulych), zavislych tzemd’alSich oblasti osobitného geopolitického zaujmu
a aj ichcasti.

STN ISO 3166-1 (Kbdy krajin) stanovuje kody, ktoe@rezentuju sfasné nazvy krajin,
zavislych uzemi dalSich oblasti osobitného geopolitického zaujmualdade zoznamu
nazvov krajin poskytnutého Organizaciou spojenyaiodov (OSN).

STN ISO 3166-2 (Kbédyasti krajin) stanovuje kddy, ktoré reprezentujivgaakladnych
administrativnych jednotiek alebo podobnych oblaséimci tych krajin, ktoré su zahrnuté
v norme STN ISO 3166-1.

Norma je uéena na pouzitie v akejReek aplikacii, ktora vyZzaduje vyjadrenie nazvovjkra
vo forme kédov, obsahuje aj zakladné navody npgegivanie aktualizaciu.

51. STN ISO EC 13250 (STN 01 0157): Infornéaé technoldgie. Aplikacie SGML. Mapy
nametov

Medzinarodn& norma upravuje normalizovany spOspisad/ymeniténej reprezentativnej
informacie o Strukture inforn¢aych zdrojov, pouzivany na definovanie tém gafwov medzi
nametmi. Subor jedného alebo viacerych navzajomagpeeych dokumentov, v ktorom sa
pouZziva spbésob zapisu definovany v tejto medzin@pdorme, nazyva sa mapa nametov.
Medzi Strukturalne informacie vyjadrené mapami niawepravidla patria:

- zoskupenia pristupnych (adresovatesh) informa&nych objektov okolo tém (,vyskyty“) a
- vztahy medzi témami (,asociacie").

Zakladnym z4pisom map nametov je SGML, zamé&né&anapa nametov vzdy pozostava
aspa z jedného dokumentu SGML a mdze izaki alebo odkazowvana iné druhy
informanych zdrojov. Mnozina infornéaych zdrojov, ktoré obsahuju Uplnt zamelnie
maou nametov, moZe sa Specifikbyp@wmocou moznosti ,ohratgnej mnoziny objektov
(BOS)" definovanej architektirou HyTime v norme 8EC 10744: 1997.

Ked'Ze rozSiritény znakovaci jazyk (XML) je podmnoZzinou SGML, XML sa n®pouzf

ako zakladny zapis pre mapy nametov.

52. STN ISO EN 9000 (STN 01 0300): 2006, Systémymadérstva kvality. Zaklady
a slovnik
Normy ISO suboru 9000 sa vypracovali, aby orhganiéma vSetkych typov a Vkosti

pomohli zavies a prevadzkouwaefektivne systémy manazérstva kvality:



- norma ISO 9000 opisuje zaklady systémov manazekgality a Specifikuje terminoldgiu
systémov manazérstva kvality

- norma ISO 9001 Specifikuje poZiadavky na syst@naiérstva kvality tam, kde organizacia
potrebuje dokazasvoju schopnasposkytova produkty, ktoré siaju poziadavky zakaznika
a pouziténych rpedpisov, a zameriava sa na zd6éraznenie ppastozakaznika

- norma 1SO 9004 poskytuje navod, ktory berie dahy tak efektivnas ako aj dinnog’
systému manazérstva kvality, kien tejto normy je zlepSovanie vykonnosti organieaci
spokojnosg zakaznikov a’alSich uainteresovanych stran

- norma ISO 19011 poskytuje navod na audit systemawazérstva kvality

a environmentalneho manazérstva.

Ako subor tieto normy vytvaraju savisiacu skupirariem systému manazérstva kvality

a Uahtuju vzakomné pochopenie v narodnom a medzinarodstmrhode.

53. STN ISO 860 (STN 01 0010): 1998, Terminologick&aca. Harmonizacia pojmov
a terminov
Medzinarodna norma Specifikuje metodicky pristuppedzinarodnej harmonizacii pojmov,
pojmovych systémov, definicii, terminov a systérteminov.
Norma sa v#ahuje na tvorbu narodnych a medzinarodnych termgiol
Pojmy a terminy sa v jednotlivych jazykoch a jaayah komunitach vyvijaju rozdielne
v zavislosti od spokenskych, ekonomickych, kultarnych a lingvistickyfelktorov.
Rozdiely medzi paralelnymi pojmovymi systémami @dnjej strane a zyvadzajuce
podobnosti terminov na druhej strane spbésobujll@noy pri medzindrodnej komunikacii.
Terminologicka praca je zaloZzena na pojmoch, peetoz

- rozdiely medzi pojmami nemusia vZzdyttgrejmeé na urovni terminov,

- podobnos na arovni terminov v rozlinych jazykoch nemusi vzdy znaménae

pojmy zodpovedajluce terminom su identocké.

Snahy o harmonizaciu by sa teda vZzdy malirz na Urovni pojmov a pokéava’ na Urovni
terminov.
Pojmy a terminy v medzinarodnych normach boli vgprané na medzinarodné pouzitie.
Nemusia teda v kazdom pripade vhodné na pouzitie v rovnakenptw narodnom

kontexte.

54. STN 01 6910: 1998, Pravidla pisania a Upravyggimnosti



Norma utuje jednotné pravidla pisania znakov, znamienolgtek, znéiek, cisel a zostav
pomocou Standardnej klavesnid@lej pravidla delnej a preliadnej tvorby textu, pravidla
Gpravy Uradnych, obchodnych a osobnych listov erugkom styku, ako aj pravidl4 Upravy
cudzojazygnych tradnych a obchodnych listowéglom normy je zabezpi’ ahsiu
ajednoznanu ¢itate’nog’ textu, umoznti jednoduchSie a préadnejSie spracovanie informacii
a racionalnejSiu pracu s pisomtiasi. Norma zofadiuje viaceré eurépske normy a zvyky,
dodrZiava doteraz platné STN. Je spracovana ved&tavidlami slovenského pravopisu.
Pravoidla normy sa ¥ahuju aj na pisanie textov inych druhov pisomnosipyr. smernic,
sprav, zapisnic, posudko a pod., okrem ich Upravy.

Pri Gprave osobitnych druhov pisomnosti (pisommustineho charakteru, bibliografickych
pisomnosti, rukopisov éenych na sadzbu a pod.) treba dodrziguéslusné smernice

a normy.

55. STN ISO 21127 (STN 01 0157): Informéacie a dokwantacia. Referekné ontolégie na
vymenu inform@cii kultdrneho dediéstva

Tato medzinarodna norma je vyvrcholenim viac alsattecného vyvoja prace
Medzinarodného vyboru pre dokumentaciu (CIDOC) Med@iodnej rady muzei (ICOM).
Prvotnym ciéom normy je ponuknilpojmovu zakladu pre sprostredkovanie informacii
medzi organizaciami kultirneho desliva, ako su muzed, kniznice a archivy. Tato
medzinarodna norma je nastrojom, ktory umgeé porovnavéa harmonizovaréznorodé

a nekompatibilné inforntaé zdroje.

STN ISO 21127 je doménova ontoldgia pre inform&aiéirneho dedistva je to formalne
reprezentacia pojmovej schémy aleboljaahna svet podriadeny databazavym aplikaciam
a dokumenténym systémom, ktoré sa pouzivaju v instituciachkueho dedistva.
Medzinarodna norma predstavuje péku na vymenu informacii medzi institaciami
kultirneho dedistva. Jednoducho povedané, mdZe sa ¢chélgaspravované poznanie muzei.
PodrobnejSia definicia mdZetbgpresnené definovanim zarfg8ého a praktického ramca.
Zamy&any ramec predstavuje Sirokl a maximalne kondemzbdafiniciu vSeobecnych
principov. Prakticky ramec je definovany odkazm#gpacifické normy muzejnej
dokumentacie a vykonov. Norma pokryva rovnaky zabervsetky referemé dokumenty
spolu. To znamena, Ze spravne zakodovaneé Udaja pééhokivke z tychto referamych
dokumentov m6zu hwvyjadrené v kompatibilnej forme bez najmenSejtgtvgznamu.

56. STN 01 0191: 1980, Formalna uprava jednorazoely bibliografickych supisov



Tato norma plati pre samostatne vydavané jednoédaiiliografické supisy, spracovavané
a vydavané vo zvéazkovej podobe r6znymi institlcjdotiliografickymi pracoviskami,
kniZznicami a jednotlivcami. Stanovuje ich jedno8icuktiru a vonkajSiu Upravu.
Norma neplati pre formalnu Upravu dokumentografitkgesSersi, periodickych
bibliografickych supisov, bibliografickych spravilfhografickych supisov spracovavanych
formou suvislého textu, v ktorom su odkazy na jetivid polozkyd’alej uvedeného supisu
dokumentov), skrytych bibliografii (vydavanych ak@ag’ inych publikacii), ani pre
formalnu Upravu listkovych bibliografii.
Tato norma plati pre samostatne vydavané jednoédaiiliografické supisy, spracovavané
a vydavané vo zvéazkovej podobe r6znymi instittcjdiitiliografickymi pracoviskami,
kniZnicami a jednotlivcami. Stanovuje ich jedno8&icuktiru a vonkajSiu Upravu.
Bibliograficky supis je sekundarny dokument obsahugubor bibliografickych zaznamov
o0 existujucich dokumentoch, zostaveny fmuopred stanovenych zasad.
Bibliograficky supis sa ma sklatia jednotlivych¢asti, ktoré za sebou nasleduju
v nasledovnom poradi:

- obalka

- titulny list

- Obsah

- lvod

- zoznam excerpovanych praiios

- vysvetlivky

- vlastna bibliografick&ad’

- registre

- tirdz.
V d'alSom texte su uvedené podrobné ustanovenia o wibgaito jednotlivych prvkov, ktoré

musi obsahowvabibliograficky supis.

V Martine, 1.7. 2009



