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Sé@ag’ou etiky a kultury pisania odbornych, vedeckyclvez&nych a kvalifik&nych prac
su odkazy na preberané myslienky a pouzité pubbkako ajd’alSie sdasti uz publikovanych
textov alebo inych pouzitych materidldiw papierovej alebo elektronickej podobe.

Cie’'om odkazov t.j. citovania je -presnaidentifikacia zdroja, ktory bol pouzity,

- poradie Udajov v citacii je zavazné,

- najddlezitejSou zasadou je pouzitie jedinej a rovreej

techniky citovania v celom texte.

Ciel'om prispevku je pom&dym, ktori maju zaujme spravne citava poradi im pri rieSeni
niektorych problémov, ktoré sa mézu vyskytnu
Citova’ musia predovsetkym odborni a vedecki pracovnigipani vedeckych, odbornych,
zaverenych a kvalifik&nych prac. Popri odbornych a vedeckych pracovnikkidti mézu pisé
rézne typy monografickych prac, alec@gnkov ad’alSich materialov, su to predovSetkym
Studenti pri pisani seminarnych¢ngkovych, ale aj bakalarskych a diplomovych prdorik
musia dosledne a presne citdvaby ich tvrdenia boli overifeé. Rovnako by problematiku
citovania mali ovladéaj jednotlivi vydavatelia publikacii monograficlk@hserialového typu,
aby poskytli svojim pouzivafem spravne Udaje a v spravnej forme.
Hoci tu existuju prislusné medzinarodné normy,mieliv mnohych pripadoch ich r6znu
interpretaciu a mnohé vysoké Skoly a univerzitgmicovavaju a pouzivaju svoje aplikacie
a Upravygo je na Skodu veci a proti pravidlam pouzivania onregrodnych noriem.



Hlavnym garantom spracovavania noriem vSetkych yeldlodborovudského poznania je 1ISO
= International Standard Organization = Medzinaéodrganizacia pre normalizaciu, ktora je
celosvetovou federaciou narodnych normgiigeh organizacii. Na medzinarodnych normach
zvycajne pracuju technické komisie 1ISO. Kadgn ISO, ktory sa zaujima o predmet, pre ktory
sa vytvorila technicka komisia, ma prava’taastipeny v tejto technickej komisii. Na préaci sa
zWashuju medzinarodné organizacie, vladne aj mimovladrgorymi ISO nadviazala pracovny
styk. 1ISO uzko spolupracuje s Medzinarodnou elé&tionickou organizéciou (IEC) vo vSetkych
zalezitostiach tykajucich sa normalizécie v eleiechnike.

Slovenska republika jdenom medzinarodnej organizacie 1SO, ktora je gararspracovania
medzinarodnych noriem vSetkych oblasti, a tym Ze gunotlivé normy podpisali, mali by sme
ich aj dodrziava

Vyskytuje sa problém v rozdieloch medzi normou SB® 690 a STN ISO 690-2. Tu by bolo
potrebné zjednatiich poda medzinarodnych noriem ISO 690 a ISO 690-2. V @o8&TN 1SO
690 boli dodané dva doplnky v narodnej interprétacivojbodka za autorom a dvojbodka za In,
ktoré vSak v medzinarodnej norme nie su a nie su aarme STN 1SO 690-ZjZe bolo by
potrebné inovovida upraw STN ISO 690 poth medzinarodnej normy bez dvojbodiek, ktoré
tam nepatria, lebo v originaloch nie su.

Rovnako sa vyskytuje mnoZzstvo problémov a chybirugke slovenského pravopisu pre Skoly
a pre prax, ktora bola vydana vo vydavatee Agentura Cesty v roku 2005 a ma kapitolu
Formalna Uprava a spracuvanie pisomnosti, v ktasgjje venovana problematike citovania

a bibliografickych udajov. Vobec tu vSak nie je samuté, ze zakladné metddy citovania su tri
a ktora z tychto metdd je vlastne pouzita v puldikidie je jasne, a tym vlastne vznikajalSie
chyby, lebo jednotlivé metdédy maju drobné odliSho$u musi by pre citovanie jednoziae
pouzitd norma ISO 690 a ISO 690-2 a nem6zu sa zawvéd pravidiel citovania pravidla
slovenského jazyka. Slovenské normy su knihovrhikbografické normy vychadzajice

z medzinarodnych noriem a nie je mozné do nichdzaagravidla slovenského jazyka. Nemdzu
to robi’ ani ostatné Staty sveta, ktoré tieto normy prgatiezavadzaju do nich pravidla svojho
jazyka, ve’ ide o odborné normy z prislusného spominanéhoérexladboru, kde platia
Specifické pravidla odboru. To znamen4, Ze dvdfaadvadzana vo vydavdtkych tdajoch

pod’a Standardov ISBD a prislusnych noriem ma predwsalxa sebou medzeru, ako aj rok



vydania m& pred sebou oddea ¢iarku a medzeru a musia sa dodrziaapdalSie pravidla
pod’a uvedenych noriem, ktoré eSte budli spomend&3om texte.
Metddy citovania su tri:

1. Metddaciselnych odkazov

2. Metdda priebeznych poznamok

3. Metdda prveého udaja a datumu.
LiSia sa v citovani v texte, v citovani p&idrou a v tvorbe Zoznamu bibliografickych odkazov.
V d'alSom texte budu uvedené konkrétne priklady n&ky3atmetody, pri kazdej jednej su
uvedené spbsoby citovania v texte, citovanie acbu a ako sa tvori Zoznam bibliografickych
odkazov. Citovanie v texte je Rrai struiné, poctiarou je trochu SirSie a v Zozname
bibliografickych odkazov je potrebné uvidsompletnu a presnu citaciu pouzitého zdroja. Je to
dolezité predovSetkym pri elektronickych zdrojoktie musi by uvedené, Ze ide o zdroj online,
kedy bol citovany a na akej presnej adrese sa daahaie vSeobecnu Sirokd adresu webovej
stranky institlcie, na ktorej je nemysliteé vylH’ada’, podéim mdze by pouZity citovany zdroj.
V nasledujucom texte budi spomenut&astiejSie sa vyskytujuce chyby, problémy a otazky,
ktoré vznikaja pri citovani.
Priezvisko autora sa zasadne uvadza verzalamigltyymi pismenami, ale iba priezvisko, krstné
meno je len vEkym za&iatocnym pismenom. Jednotlivé mena sa uvadzaju vinverzii
Krstné menda sa uvadzaju celym menom alebo skratkanicialou krsthého mena.
Ak sa vyskytuju traja autori diela, tak sa otideé:

- v pripade uvedenia celych krstnych mien sa jedréotiiena
oddé’uju medzerou, porskou a medzerou
- v pripade uvedenia krstnych mien len inicialouesiptlive
mené odd@ju ¢iarkou a medzerou.

Za krstnym menom alebo poslednym menom nasledujksba medzera.
Nazov zdrojového dokumentu sa uvadza kurzivou.eAditpvana publikdcia monografického
typu, tak bude kurzivou jej nazov. Ak je citovattgnok z monografického diela, zo zbornika,
z periodika at’., tak bude kurzivou zdrojovy dokument t.j. nazoanwmgrafického diela, ndzov
zbornika alebo nazov periodika. Ak ma zdrojovy duokat aj podnéazov, tak bude uvedeny za

medzerou, dvojbodkou a medzerou a tiez bude kunzivo



Miesto vydania je od vydavdistva oddelené medzerou, dvojbodkou a medzeroutAk s
vydavat&stva dva, tak sa uvedie prvé miesto a vyddgate s uz uvedenymi odbilmvaimi, za
nim bude uvedena medzera, botiadka a medzera a uvedie sa druhé miesto vydania

a vydavatéstvo, medzi miestom a vydavisévom bude medzera, dvojbodka a medzera, za nimi
budeciarka a medzera a uvedie sa rok vydania. Za tyagdaymi by mali eSte nasledavpocet
stran so skratkou s. na kondlialo ISBN aj s navestim ISBN v pripade publikacii
monografického typu, prip. aj v zbornikoch.

Ak sa nevyskytuje v zazname vydavatale miesto vydania a rok vydania ano, tak saieved
miesto vydania, za nidiarka a medzera a rok vydania.

Pri citovani dokumentov seriadlového typu su niektodliSnosti v uvadzani a poradi niektorych
typov Udajov.

Rozdielne sa uvadzaju udaje pri citovéldnkov z periodik pokh toho i je uvedeng&islo ISSN
alebo nie. Ak sa neuvadzsslo ISSN, tak za ndzvom zdrojového dokumentu ykjikurzivou,
budeciarka a medzera a bude uvedeny rok vydatgaka a medzera, za nim poradiémniika so
skratkou r@. vo v&sine pripadov, prip. bezdoika, ak sa nevyskytuje na dokumenialej ¢islo
periodika so skratkod. a za nintiarka a medzera a rozpatie stran, na ktorych gaityclanok
a za nim bodka. V pripade, Ze je uved&std ISSN, bude poradie a oddeaie trochu odliSné.
Za nazvom zdrojového dokumentu, ktory je kurzivaddbodka a medzera. Nasleduje navestie
ISSN acislo ISSN, za udajom bude uvedeindrka a medzera a bude uvedeny rok vydania,
Ciarka a medzera, za nim poradiénika so skratkou £ vo v&Sine pripadov, prip. bezdwoika,
ak sa nevyskytuje na dokumend@lejcislo periodika so skratkatl a za nintiarka a medzera
a rozpatie stran, na ktorych je citovait§nok a za nim bodka.

Rozdielne su citované &ianky zo zbornika pdé toho i je uveden&islo ISBN alebo nie.

Ak je citovany zbornik, ktory nem#slo ISBN, tak za ndzvom zdrojového dokumentu,ykjer
kurzivou, nasleduje bodka a medzédalej je uvedené miesto vydania, za nim medzera,
dvojbodka a medzera a vydaviatvo, za nintiarka a medzera a nasleduje rok vydania, za
ktorym je tieZ¢iarka a medzera a nasleduje rozpétie stran sckekrat na zéatku, za rozpatim
bude bodka.

Ak citovany zbornik méislo ISBN, tak za ndzvom zdrojového dokumentu,\kjerkurzivou,
nasleduje bodka a medzebalej je uvedené miesto vydania, za nim medzergbduka

a medzera a vydavdttvo, za nintiarka a medzera a nasleduje rok vydania, za ktgeyoproti



predoslému pripadu bodka a medzera. Za rokom ngsledvestie ISBN &islo ISBN, za
udajom jeciarka a nasleduje rozpatie stran so skratkou gahatku, za rozpatim bude bodka.
Velky pozor je potrebné davaa citovane elektronickych zdrojov dokumentov & tri
dolezité udaje, ktoré musiatbgtas’ou takejto citacie. Za ndzvom dokumentu, ktory je
kurzivou, ak m& aj podnazvy, tak aj tie su kurzivajw pripade, Ze su viaceré, nasleduje

v hranatych zatvorkach uvedeny udaj [online], za bude bodka a medzera . Nasleduje miesto
vydania, za nim medzera, dvojbodka a medzera aveydatvo, za nim rok vydania a za rokom
vydania je Udaj o datume citovania v hranatycha&®&ch v tvare [cit. 2008-01-27], za Udajom
bude bodka a medzera. Nasledujégistran so skratkou s., ak je uvedeny, za Udagdnoglka,
d’alej¢islo ISBN s navestim ISBN a bodkou na zaver. Posi¢el idaj Dostupné na internete:
http://....., kde je uvedené cela presna adresa, z ktorgicadity citovany material.

OdliSnos sa vyskytuje eSte pri uvadzani citovangtidnkov z elektronickych periodikjslo
ISSN sa uvadza az za adresou citovaného zdrojdkobama zaver.

Drobné odliSnosti sa vyskytuju eSte pri jednotlivymetodach. V metdddselnych odkazov je
Zoznam bibliografickych odkazov radeny padednotlivych¢isel odkazov. V metode
priebeznych poznamok a metdde prvého Udaja a daamadené Zoznamy bibliografickych
odkazov abecedne pkadautora alebo nazvu. V metdde prvého Udaja a dafia prvym
Gdajom,co m6Ze by autor alebo nazov, uvedené bodka a medzetsgwaasleduje vysadeny
rok vydania a za nim nasleduje bodka. Potom nagiethiSie Udaje pdth potreby a druhu
citovaného diela, ale rok vydania je znova uvedemyprislusnom mieste, kde patri padypu
citovaného dokumentu.

Na z&ver su uvedené este niektoré poznamky k fiedma metddam citovania a priklady pre

vSetky vysSie uvedené poznamky a problémy vo vsatkpch metdédach citovania.

NajdoblezitejSia zasada je, Ze v jednom dokumentp@a#&iva len jedna technika citovania
a k nej prislachajuci spdsob tvorby bibliografickfiodkazov.

1. Metédaciselnych odkazov

Citacie su spojené s popisom citovaného dokumemtadovymgislom, ktoré je umiestnené ako
horny index alebo v zatvorke. Poradie odkazov zedgdé prvému vyskytu ich citovania. Ak za
sebou nasleduje viac citacii toho istého dokumenayjyi rovnake&islo ako prva citacia. Ak sa
cituju osobitn&asti dokumentu, mdzu sa za poradowjsiom citacie pa&iarke uvies ¢isla

stran aj s ozngnim s.



Odkazy sa v€islovanom zozname bibliografickych odkazov usporiagju podra ich
poradovych ¢isel. Poradov&isla s umiestnené Ravo a zaznamy odkazov su odsadené.
Zoznam je umiestneny na konci kapitoly alebo textu.

Text a citacie:
...diplomovych prac pda Katugaka (1)....... Dizertmé prace sd’alSim typom Specialnych
dokumentov (7, s. 256)...dalSie typy (15, s. 39)

1. KATUSCAK, D. Ako spravne pigadiplomové prace. 1998.
7. Bibliograficky zbornik 1992-93. 2000.
15. KUCIANOVA, A. Koordinécia bibliograficke§innosti. 2005.

Zoznam bibliografickych odkazov:

1. KATUSCAK, Dusan.Ako spravne pisadiplomové praceBratislava : Stimul,
1998. 152 s.

2. KOVACKA, Milos. L.V. RiznerMartin : Matica slovenska, 1994. 254 s.

3. KUCIANOVA, Anna.Peter Liba : personélna bibliografia : pripraverpi
prilezitosti vyznamného zivotného jubileavyd. Nitra : Univerzita

KonsStantina Filozofa, 2001. 112 s.

. INFOS 2001 zbornik z 31. medzinarodného informatického syrap&twiré sa
konalo v doch 2.-5. aprila 2001 v Starej LesnBjatislava : Spolok
slovenskych knihovnikov, 2001. 358, 12 s.

5. POTOCKY, R., LAMOS, FPravdepodobnasa matematicka Statistika

Bratislava : Alfa, 1989. 344 s. ISBN 80-71887-4.

GAJDOS, V3evlad Skalické inkunébulySkalica, 1972.

Bibliograficky zbornik 1992-93artin : Matica slovenska, 2000. 426 s. ISBN

80-7090-507-7.

8. KUCIANOVA, Anna. Medzinarodné desatinné triadena Slovensku. In
INFOS 2001 zbornik z 31. medzindrodného sympa0zia, ktoré sal&andioch
2.-5. aprila 2001 v Starej LesnByatislava : Spolok slovenskych knihovnikov,
2001, s. 293-297.

9. KUCIANOVA, Anna. Vyznamna personalna bibliofiaIn KniZznica 2001,
ras. 2,¢. 11-12, s. 662.

10. KOVACKA, Milo$ - KUCIANOVA, Anna. 35. vyr@ie SVK v Banskej
Bystrici. InBanskéa BystricaBanska Bystrica : SVK, 1998, s. 14-16.

11. TKACIKOVA, D. Kdyz setekne digitalni knihovna... ltkaros[online]. 1999,
ras. 8,¢. 3 [cit. 2000-06-10]. Dostupné na internete:
<http://ikaros.ff.cuni.cz/ikaros/1999/c08/usti/uskiacikova.htm>. ISSN 1212-
5075.

12. STEINEROVA, Jela. Z&aklady filozofidoveka v kniznknej a informanej
vede. In Kimliika, Stefan et aKniznicna a infomana veda na prahu
informa’nej spol@nosti.Bratislava : Stimul, 2000. ISBN 80-88982-29-4,

S. 9-56.

13. ANDREZL'IKOVA, NadeZda. Komunikacia a kooperéacia IS prekite : Gvod
do komunik&ného protokolu Z39.50. IBulletin Centra vedecko-technickych
informacii SR1999, r@. 3,¢. 2, s. 54-59.
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14. KUCIANOVA, Anna. Personalie v elektronickej sifinej Slovenskej narodnej
bibliografii. InBibliograficky zbornik 2000-200[bnline]. Martin : Slovenska
narodna kniznica, 2005 [cit. 2006-01-24]136-139. Dostupné na internete:
<http://www.snk.sk/nbuu/Zbornik_2000 2001 .pdf

15. KUCIANOVA, Anna. Koordinacia bibliografickgjnnosti. InKniznica.ISSN
1335-7026, 2005, ¢06,¢. 4, s. 38-40.

16. KOMOROVA, Kléara. NajstarSie trnavskétiay Slovenskej narodnej kniznici
v Martine. InKniha 2005 : zbornik o problémoch a dejinach kejiultary:.
Martin : Slovenska narodna kniznica, 200BNSB0-89023-55-X, s. 341-345.

17. ROHQNOVA, Cudmila - GASPAROVA, MariaMetodika popisulankov vo
formate MARC 21 s interpretaciou pravidiel @R : priruwcka pouzivatia :
verzia V 2.1Jonline]. Martin : Slovenské narodna kniznica, 2066 2006-01-
24]. 219 s. ISBN 80-89023-69-X. Dostupnémtarnete:
<http://www.snk.sk/nbuu/metodika_clanky MARC21 pdf
<http://www.kis3g.sk/dokumenty/metodika. pdf

18.1SO 690: 1987, Documentation — Bibliographic refeses — Content, form and
structure.

19.Dohovor o ochrane svetového kultirneho a prirodreéddr'stvajonline]. 2009
[cit.2009-01-12]. Dostupné na internete:
www.enviroportal.sk/dohovory/dohovory-detail.phpRdment=15%.

20.UNESCOQ[online]. 2009 [cit.2008-12-04]. Dostupné na imiete:
www.sk.wikipedia.org/wiki/lUNESC®.

21. BERTALANFFY, Ludwig vonGeneral Systems Theofyew York : Braziller,
1969. 259 s.

Zdroj:
KIMLI CKA, Stefan.Informacné systémy [bnline]. Bratislava : Univerzita Komenského,
2004. 40 s. [cit. 2005-03-15]. Dostupné na integnghttp://www.fphil.uniba.sk/kkwe.

2. Metdda priebeznych poznamok

Citacie su spojené s popisom citovaného dokumemtadovymgislom, ktoré je umiestnené ako
horny index alebo v zatvorke. Tiettsla odkazuju na poznamky, v ktorych moézd bgkazy na
citacie. Pre kazdy vyrok alebo skupinu vyrokov eaziva jednaislo poznamky. Prislusna
poznamka méZe citovaviac ako jeden dokument.

Prva citacia musi obsahavdostaténé Udaje na identifikaciu dokumentu, aby zabéitgpe
presné spojenie medzi citadciou a dokumentom. DautdlSia citdcia sa moze sknatak, Ze sa
uvedie len priezvisko a meno autora a skratenywn&aktorym sa napi&tisla citovanych stran.
Ak sa nejaky dokument cituje viackrat, nasledujéitécie dostavaju odliSn#sla. V poznamke,
ktora sa odvolava na dokument citovany v predchadeppoznamke, sa duopakuje Uplna
citacia (odkaz) alebo sa uvedislo predchadzajlicej poznamkyislami citovanych stran a pod.
V zozname bibliografickych odkazov su zaznamy usp@dané abecedne pdth prvého

Udaja (meno autora, resp. nhazov, ak je dielo anonyng). Poradov&isla citacii a poznamok
sa uvadzaju len v poznamkach podiarou. Ked’ sa robi osobitny zoznam bibliografickych
odkazov na konci kapitoly alebo knihy, v tomto zozame sa zdznamy n#sluju, zoznam je
zoradeny abecedne a mdZe sa odstidiruhy a d’alSie riadky.

Text a citacie:



...diplomovych prac pd@é Katugaka (14)....... Dizertané prace sd’alSim typom Specialnych
dokumentov (15) ... dalSie typy (16)

14. KATUSCAK, D. Ako spravne pigadiplomové prace.
15. Bibliograficky zbornik 1992-93, s. 256.
16. KUCIANOVA, A. Koordin&cia bibliograficke§innosti, s. 39.

Zoznam bibliografickych odkazov:

ANDREJXIKOVA, Nadezda. Komunikéacia a kooperécia IS prezkite : Gvod do
komunik&ného protokolu 239.50. IBulletin Centra vedecko-technickych
informacii SR1999, r@. 3,¢. 2, s. 54-59.

Bibliograficky zbornik 1992-93Martin : Matica slovenska, 2000. 426 s. ISBN 80-
7090-507-7.

BERTALANFFY, Ludwig von.General Systems Theotyew York : Braziller,
1969. 259 s.

Zdroj:
KIMLI CKA, Stefan.Informacné systémy [online]. Bratislava : Univerzita Komenského,
2004. 40 s. [cit. 2005-03-15]. Dostupné na integngtttp://www.fphil.uniba.sk/kkve.

Dohovor o ochrane svetového kultarneho a prirodreédai'stvalonline]. 2009
[cit.2009-01-12]. Dostupné na internete:
<www.enviroportal.sk/dohovory/dohovory-detail.phpRdment=15%.

GAJDOS, Vsevlad Bkalické inkunabulySkalica, 1972.

INFOS 2001 zbornik z 31. medzinarodného informatického syrapé&tré sa
konalo v doch 2.-5. aprila 2001 v Starej LesnByjatislava : Spolok
slovenskych knihovnikov, 2001. 358, 12 s.

ISO 690: 1987, Documentation — Bibliographic referes — Content, form and
structure.

KATUSCAK, Dugan.Ako spravne pigadiplomové praceBratislava : Stimul,

1998. 152 s.

KOMOROVA, Kléara. Najstarsie trnavskédtav Slovenskej narodnej kniznici v Martine.
In Kniha 2005 : zbornik o problémoch a dejinach kejultary. Martin :
Slovenska narodné kniznica, 2005. ISBN 80-8902-X, s. 341-345.

KOVACKA, Milo$. L.V. RiznerMartin : Matica slovenska, 1994. 254 s.

KOVACKA, Milo$ - KUCIANOVA, Anna. 35. vyrgie SVK v Banskej Bystrici.

In Banska BystricaBanskéa Bystrica : SVK, 1998, s. 14-16.

KUCIANOVA, Anna. Koordinacia bibliografickejinnosti. InKniznica.ISSN
1335-7026, 2005, &06,¢. 4, s. 38-40.

KUCIANOVA, Anna. Medzinarodné desatinné triedenseSiovensku. IlINFOS
2001: zbornik z 31. medzinarodného sympozia, ktoré sal&endioch 2.-5.
aprila 2001 v Starej Lesn@ratislava : Spolok slovenskych knihovnikov, 2001,
S. 293-297.

KUCIANOVA, Anna. Persondlie v elektronickej subegSovenskej narodnej
bibliografii. InBibliograficky zbornik 2000-200[bnline]. Martin : Slovenska
narodnd kniznica, 2005 [cit. 2006-01-24], £-139. Dostupné na internete:
<http://www.snk.sk/nbuu/Zbornik_2000_ 2001 .pdf

KUCIANOVA, Anna. Vyznamna personélna bibliografia.Kniznica 2001, r@.




2,¢.11-12, s. 662.

POTOCKY, R., LAMOS, FPravdepodobnasa matematicka Statistik®ratislava
: Alfa, 1989. 344 s. ISBN 80-7184-767-4.
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